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1. Bokningsregler

Under arets olika sdsonger fordelas traningstiderna utifran gillande
prioriteringsordningar och riktlinjer. Tiderna som blir 6ver efter
fordelning av sdsongstiderna 6ppnas upp for att bokas av alla som vill
boka enstaka tider.

Bokningar

Det gar att boka enstaka tider, sdsongstider, matcher eller soka tider for
arrangemang sa som cuper och storre tavlingar. Prioritering sker enligt
den denna prioriteringsordning och riktlinjer.

Lokalen bokas for den tid som behovs for uppvarmning, traning/match,
fram och bortplockning av material/redskap och grovstadning.

Sasongsbokningar - Sdsongsbokningar kan goras inom de olika
sasongsperioderna. Kunden ska boka tider for respektive lag eller
traningsgrupp.

Strébokningar - Ansokan om enstaka traningstider sker via kumla
kommuns bokningssystem. Enstaka bokningar dr mojligt att gora forst nar
sasongsbokningarna ar klara. Max fyra stycken sammanhangande tillfdllen
per bokningar.

Kalasbokningar - Ansokan om kalasbokningar sker via kumla kommuns
bokningssystem senast 10 dagar innan bokningstillfdllet. Bokas endast in i
gymnastikhallar. Kalasbokningar ar mojligt att géra férst nar
sdsongsbokningarna klara.

Matchbokningar - Féreningen ansvarar for att skicka in ett sammanstallt
underlag for bokning av matcher till féreningsservice
(foreningsservice@kumla.se) sa snart forbunden har lagt ut spelschemat
for respektive serie. Fordelningen av matchtider och val av
idrottsanlaggning sker utifran foljande;

e Forbundskrav

e Division- eller serietillhérighet

Matcher forlaggs i forsta hand fredag-sondag vilket innebar att traningstid
pa helgen kan utga. Bokning av matcher pa vardagar sker om férbundet
kraver det och da pa foreningens egna traningstider om det ar majligt.



Arrangemangsbokning - dr de tider som bokas for cuper, turneringar
eller 6vrig verksamhet som ar langre an fem timmar (férening betalar
ungdoms- eller seniortaxa). Ett arrangemang som bokas av forening eller
ovriga kunder i ett kommersiellt syfte betalar evenemangstaxa.

Bokningsforfragan skickas senast tva manader innan aktuellt datum.
Foreningarnas ordinarie verksamhetstider kan bli avbokade vid storre
arrangemang, cuper och turneringar. Kumla kommun stavar efter bredd
och variation av verksamheter vid arrangemang. Prioritering mellan cuper
och turneringar utgar fran dignitet, divisionstillhorighet och eventuella
tidigare bokade arrangemang.

Sasonger

Sdsonger for de olika idrottsanlaggningarna

De olika idrottsanldggningarna har skiftande sdsonger beroende pa vilken
verksamhet som i huvudsak bedrivs i idrottsanldggningen.
Sasongsperioden for de olika idrottsanldggningarna ar generella och kan
ibland skifta beroende pa vader, ombyggnationer eller tillgang till
exempelvis is. Fordelning av sasongstider sker inom den angivna
sdsongsperioden enligt radande prioriteringsordning.

Inomhushallar
Inomhushallar innefattar sporthallar och gymnastikhallar. Sdsongen
stracker sig fran augusti till juni och f6ljer i huvudsak skolans lasarstider.

Hogsdsong rader fran 1 september till 15 april.

Sista ansokningsdatum ar 19 april.

Riktlinjer fér bokning av inomhushallar

Foreningar med verksamhet naturlig for inomhushallar prioriteras fore
andra. Lag som spelar seriespel i futsal innefattas av; verksamhet naturlig
for inomhushallar. Futsallag soker sasongstider utifran foregaende
sdsongs seriespel.

Barnverksamheter (upp till 10ar) hinvisas i forsta hand till
gymnastikhallar.

Under delar av aret ar det hog efterfragan pa traningstider i sporthallarna.
Da kan Kumla kommun begrinsa antalet timmar och pass som varje lag



kan boka. Den tilldelningsbara tiden kan inte alltid tillgodoses fullt ut
beroende pa hur efterfragan under den specifika perioden ser ut.

Vid fordelning av tiderna i idrottsanldggningarna ska kumla kommun ta
hansyn till lagets eller traningsgruppens alder. Barn och ungdomar ska
tilldelas de tidiga tiderna. Undantag kan forekomma och tidsspannen ar
inte absoluta.

For vardagar:

Idrottsforeningar, ungdom >10 ar kl. 16-19

Idrottsforeningar, ungdom >18 ar kl. 17-20

Idrottsforeningar, seniorlag/seniorgrupper (ex a-lag) kl. 19-22
(seniordivision)

For helger:

Idrottsforeningar, ungdom >10 ar kl. 8-18

Idrottsféreningar, ungdom >18 ar kl. 8-21

Idrottsforeningar, seniorlag/seniorgrupper kl. 18-22 (seniordivision)

Gras- och konstgras - sommarsasong

Sasongen stracker sig mellan 1 maj-30 september. Sdsongen for
grasplanerna kan férdndras beroende pa planernas skick och radande
vaderlek.

Sista ansokningsdatum ar 31 mars.

Om vadret inte tillater att grasplanerna betrads efter 30/4 fortsatter
vintersasongsbokningarnas fordelning pa konstgraset att galla.

Riktlinjer for bokning av gras - och konstgras
Foreningar med verksamhet naturlig fér gras- och konstgrasplaner
prioriteras fore andra.

Vid fordelning av tiderna i idrottsanldggningarna ska kumla kommun ta
hansyn till lagets eller traningsgruppens alder. Barn och ungdomar har
foretrade till de tidiga tiderna. Undantag kan férekomma och tidsspannen
ar inte absoluta.

Foreningar som ager eller arrenderar sin anldggning hanvisas i forsta
hand till att forlagga traning for sin verksamhet pa den egna anlaggningen.



For vardagar:

Idrottsforeningar, ungdom >10 ar kl. 16-19

Idrottsforeningar, ungdom >18 ar kl. 17-20

Idrottsforeningar, seniorlag (ex a-lag) kl. 19-22 (seniordivision)

For helger:
Idrottsforeningar, ungdom >10 ar kl. 8-18
Idrottsféreningar, ungdom >18 ar kl. 8-21

Idrottsforeningar, seniorlag kl. 18-22 (seniordivision)

Konstgras - vintersasong

Forsasongen stracker sig mellan 1 oktober-31 december och hogsdsongen
stracker sig mellan 1 januari - 30 april.

Sista ansokningsdatum infor forsasongen ar 1manader september.

Sista ans6kningsdatum infér hogsasongen ar 1 december.

Riktlinjer fér bokning av konstgrés
Foreningar med verksamhet naturlig for konstgrasplaner prioriteras fore
andra.

Vid fordelning av tiderna i idrottsanlaggningar ska Kumla kommun ta
hansyn till lagets eller traningsgruppens alder. Barn och ungdomar har
foretrade till de tidiga tiderna. Undantag kan forekomma och tidsspannen
ar inte absoluta. Vid fordelning av tiderna efterstravar kommunen en
rattvis fordelning av tranings- och tavlingstider mellan dam-, herr-, flick-
och pojklag.

For vardagar:

Idrottsforeningar, ungdom 10-15 ar kl. 16-19
Idrottsforeningar, ungdom 16-20 ar kl. 16-19
Idrottsforeningar, seniorlag kl. 19-22 (divisionstillhérighet)

For helger:

Idrottsforeningar, ungdom 10-15 ar kl. 8-18
Idrottsféreningar, ungdom 16-20 ar kl. 8-20
Idrottsforeningar, seniorlag kl. 17-22 (divisionstillhérighet)

Under delar av aret ar det hog efterfragan av traningstider pa konstgraset.
Da kan Kumla kommun begrinsa antalet timmar och pass som varje lag



kan boka. Den tilldelningsbara tiden kan inte alltid tillgodoses fullt ut
beroende pa hur efterfragan under den specifika perioden ser ut.

Ungdomar fordelas da i forsta hand pa halvplan och barn under 10 ar

hanvisas till att boka tider i gymnastikhallarna under vinterperioden.

Detta galler for konstgrasplanerna vid hog efterfragan:

e 10-20 ar, max 2 timmar per lag och vecka. I forsta hand pa halvplan.

e 21 ar och uppat och beroende pa divisionstillhorighet, max 4 timmar
per lag och vecka.

Ishall

Sasongen for ishallen stricker sig fran augusti till april, beroende pa nar
isen spolas upp samt tas bort. Det kan skilja sig nagot mellan sdsongerna.
Sista ans0kningsdatum ar 30 maj.

Riktlinjer fér bokning av ishallar

Foreningar med verksamhet naturlig for ishallar prioriteras fére andra.
Foreningar har foretrade till idrottsanlaggningar som ar specialanpassade
for deras verksamhet, eller moter upp mot kraven fran respektive
specialidrottsférbund.

Vid férdelning av tiderna i idrottsanldggningarna ska kumla kommun ta
hansyn till lagets eller traningsgruppens alder. Barn och ungdomar ska
tilldelas de tidiga tiderna. Undantag kan forekomma och tidsspannen ar
inte absoluta.

For vardagar:

Idrottsforeningar, ungdom >12 ar kl. 16-19
Idrottsforeningar, ungdom >20 ar kl. 17-20
Idrottsforeningar, seniorlag kl. 19-22 (seniordivision)

For helger:

Idrottsforeningar, ungdom >12 ar kl. 8-18
Idrottsforeningar, ungdom >20 ar kl. 8-21
Idrottsforeningar, seniorlag kl. 18-22 (seniordivision)



2. Atkomst till lokal och idrottsanliggning

Inpassering till kommunens lokaler och idrottsanldggningar sker pa olika
satt. Det vanligaste ar ett passersystem som kraver en tagg som kopplas
till bokade tider.

Information om passersystem hyresregler till respektive lokal eller
idrottsanlaggning skickas ut tillsammans med bokningsbeskedet.

Nyckel eller tagg till din bokade lokal kvitteras fran servicecenter och
aterldmnas pa forbestamt datum.

Om du inte kommer in i hallen/lokalen med lanad tagg kan du ringa

Securitas;

e Vid brukarfel (dvs fel handhavande av hyresgast, anvander fel
tagg/kort pa fel plats, fel tid med bokningstagg, fel kod mm) betalar
hyresgasten faststilld taxa. Hyresgésten far dessutom betala for den
tid de har bokat.

e Om felet beror pa nagot som kan harledas till att Kumla kommun gjort
fel; exempelvis forprogrammering av tagg eller kort, lamnat ut fel kort,
kommunikationsfel i dataexporten osv kostar det inte hyresgasten
nagonting.

Forrad for traningsmaterial erbjuds endast i den anldggning dar tid
tilldelats. Detta géller inte gymnastiksalar. Ovriga klubb- eller
forradsutrymmen fordelas efter 6verenskommelse och hyran for dessa
utrymmen galler enligt fastslagen taxa.



3. Avbokning och justering av bokade tider

Bokade tider kan ibland behdva justeras utifran vilket lag som anvander
tiden. Reglerna for att &ndra bokat datum och for att avboka ser olika ut.

Sédsongstider, strétider och matchtider

Det gar att avboka bokade tider i en sdsongsbokning. Kumla kommun
godtar dock inte att ldngre sammanhdngande perioder avbokas i en
sdsongsbokning.

Avbokning av tider ska ske senast 5 dagar fore bokat datum.

Om en tid avbokas férsent debiteras hyresgasten full taxa.

Vid sarskilda omstdndigheter kan match-/traningstid avbokas med kort
varsel. Kumla kommun avgor om avbokningen ska godtas eller inte.

Arrangemangsbokning
Avbokning av arrangemang maste ske senast 14 dagar innan bokat datum.
Vid utebliven eller forsenad avbokning debiteras hyresgasten full taxa

Ovrigt
Avbokning kan aldrig ske i efterhand.

Vid sdsongsbokning ska kunden ange vem som ska nyttja den bokade
tiden. Om det sker en forandring ska kunden uppdatera uppgifterna om
vem som nyttjar tiden. Kunden ska dven meddela dndringar som byte av
tid, flytt till annat datum eller justering fran traning till match eller tvart
om. Andringar ska genomféras senast 3 dagar fore bokat datum, det sker
d& utan extra kostnad. Andringar som sker senare 4n 3 dagar fore bokat
datum tar Kumla kommun ut en avgift.

Bokad lokal som inte utnyttjats debiteras en avgift enligt faststalld taxa.
Kumla kommun gor stickprov pa idrottsanlaggningarna for att kontrollera
sa att tiderna nyttjas av ratt kund och verksamhet. Om bokad sdsongstid
inte nyttjas eller inte nyttjas av ratt kund och verksamhet vid tre tillfiallen
tas tiden bort och blir bokningsbar fér andra kunder.



4. Stangning av lokal och idrottsanldggning

Kumla kommun har rétt att bryta en sdsongsbokning eller stanga en lokal
eller idrottsanlaggning vid exempelvis lovdagar, arrangemang, renovering
och reparationer, skadegorelse, misskotsel, inbrott eller pa grund av
vaderforhallanden. Kumla kommun &r inte skyldig att ersatta utebliven
verksamhet vare sig ekonomiskt eller med annan lokal eller
idrottsanliaggning.

Betalning av bokad lokal eller idrottsanlaggning

Fakturering gors kvartalsvis och fakturan skickas ut via post men gar dven
att fa som e-faktura.

Anmal e-faktura genom att kontakta Servicecenter pa T: 019-58 80 00
eller E: ekonomi@kumla.se.

6. Avstingning av hyresgast

Kumla kommun har rétt att stinga av en hyresgast om hyresgasten inte
foljer kommunens bokningsregler eller har en hyresskuld till kommunen.

Prioriteringsordning och riktlinjer

Vid fordelning av tider tas hansyn till idrotter som bedriver
tavlingsverksamhet sanktionerad av riksidrottsférbundet.

Hanvisning till lokal eller idrottsanldggning ska goras utifran vilken
aktivitet som utdvas, sarskilda anpassningar av anldggningen eller
forbundskrav. Kunden ska kunna erbjudas tider i lokaler och
idrottsanldggningar i sitt niromrade om det ar mojligt.

Barn upp till 10ar hanvisas i forsta hand till gymnastikhallarna. Vid
fordelning av tiderna i idrottsanldggningarna ska Kumla kommun ta
hénsyn till lagets eller traningsgruppens alder dar barn och ungdomar har
foretrade till de tidiga tiderna. Undantag kan férekomma.

Vid fordelning av tiderna efterstravar kommunen en rattvis fordelning av
tranings- och tavlingstider mellan dam-, herr-, flick- och pojklag.

Vid hog efterfragan av tider i idrottsanldggning har Kumla kommun ratt
att begransa traningstid, antalet traningstillfallen per lag samt traningsyta.



Kumla kommun kan inte garantera att nya och vixande foreningar far
tillgang till idrottsanlidggningar sa fort 6nskemal om detta uppstar.
Sasongsbokningar soks darfor enbart for befintliga/aktiva lag eller

grupper.

Kumla kommun har rétt att franga radande prioritering och riktlinjer om
omstandigheten kraver det.

Typer av foreningar/bokare:
1. Idrottsforeningar, ansluten till RF (prio 1)
2. Ovriga foreningar inom kumla kommun (prio 2)
3. Privatpersoner och foretag (prio 3)
4. Externa foreningar (prio 4)

Fordelningsprinciper
1. Idrottsféreningar - Elitlag/seniorlag med den hogsta nationella
divisionstillhoérigheten (sanktionerad av nationella forbundet)
2. Idrottsforeningar - Lag for ungdomar alder 13-25
(serie/divisionstillhorighet)
3. Idrottsforeningar - Barnverksamhet alder 4-12
(serie/divisionstillhorighet)
4. Idrottsforeningar - Seniorlag (serie/divisionstillhérighet -
sanktionerad av distriktsforbundet)
Idrottsforeningar - Barn- och ungdomsverksamhet under 25 ar
Idrottsforeningar - Seniorverksamhet 6ver 25 ar
Ovriga foreningar - Barn- och ungdomsverksamhet under 25 ar
Ovriga foreningar - Seniorverksamhet éver 25 ar
Privatpersoner/foretag
10. Externa foreningar
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Foreningar som dger eller arrenderar sin anldaggning

Foreningar som ager eller arrenderar sin anldggning hanvisas i forsta
hand till att forlagga traning for sin verksamhet pa den egna anlaggningen.
Om féreningar med egen anlidggning soker tid pd kommunala anldggningar
kan Kumla kommun begéra in féreningens férdelning av traningstider pa
den egna anlidggningen. Detta for att sdkerstilla att fordelningen av tider
pa den kommunala anldggningen sker rattvist utifran en helhetssyn dar
badde tiderna pd den kommunala och den féreningsagda anldggningen for
varje lag/traningsgrupp likstélls.



Skol-, barnomsorgs- och fritidsverksamhet

Skol-, barnomsorgs- och fritidsverksamhet har bokningsféretrade pa
idrottsanldggningar pa vardagar mellan klockan 8 och 17 (vissa avvikelser
kan forekomma). De ges fortur till lokaler och idrottsanldggningar som
ligger i eller i anslutning till verksamhetens hemvist. Skolornas
idrottsprogram och elitidrottsklasser ges fortur framfér andra skolklasser.
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