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Inledning

Vad ar delegering
De lagliga forutsattningarna for delegering finns i kommunallagens 6 kap.

Enligt kommunallagens 6 kapitel 37 § samt 7 kapitel 5 § far en ndmnd uppdra at
ett utskott, at en ledamot eller ersattare eller at en anstilld hos kommunen att
besluta pd namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
Overordnad eller nimnd kan allts3 inte dndra delegerat beslut som fattats av
delegat.

Beslutanderitten i féljande drenden far, enligt kommunallagen 6 kapitel 38 §,
dock inte delegeras:

e drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

e framstdllningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullmaktige har
overklagats,

e drenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e idrenden som vickts genom medborgarforslag och som overlatits till
ndmnden, och vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter.

e drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslutanderitten far inte heller delegeras till en automatiserad beslutsfunktion
nar det galler

1. drenden dar beslut 6verklagas enligt bestimmelsernai 13 kap.,

2. drenden dar beslut enligt lag eller annan forfattning inte far dverklagas,
3. drenden om upphandling, eller

4. arenden om auktorisations- eller valfrihetssystem.

Blandad delegation far inte forekomma, dvs. delegation far inte ges till politiker
och tjanstepersoner ihop och heller inte till en grupp av tjanstepersoner.

Verkstillighet och delegering

Arenden som regleras i lag eller andra foreskrifter och inte ger utrymme for
sjalvstandiga bedomningar betraktas inte som beslut, utan som ren
verkstallighet. Dessa ska darfor inte finnas i delegationsordningen. Exempel pa
arenden som klassas som ren verkstallighet ar avgiftsdebitering enligt faststalld



taxa, beslut om semester enligt semesterlagen eller beslut om fardtjanst enligt
faststallda riktlinjer.

Samhallsbyggnadsforvaltningen har upprattat en verkstillighetslista som stod
for handlaggare. Listan revideras kontinuerligt och beslutas av forvaltningschef.

Delegationsordningens beslutsstruktur

Nér en delegat ar franvarande dvergar delegationen till den person som utsetts
att vara ersattare. Om ingen erséttare finns utsedd for tjanstepersonen 6vergar
delegationen till 6verordnad chef. Den funktion som anges i dokumentet dr den
mest langtgdende delegaten, i delegationsordningens beslutsstruktur ar det
inbyggt att delegationsbeslut alltid kan lyftas uppat i hierarkin. Ett beslut som
redan har fattats med stod av delegering ar ett nimndbeslut och kan darfor inte
atertas av tjdnsteperson.

Vad géller nyanstilld delegat sa dger de inte ratt att fatta beslut pa delegation
forran narmsta chef beslutat att delegat far fatta beslut pa delegation.

For nagra typer av drenden i delegationsordningen anges "Samrad ska ske
med...”, det betyder att delegat maste kontakta angiven tjansteperson fore beslut
fattas. Samrad sker muntligt om inte annat anges.

Vidaredelegering

I de drenden dd nimnden med stod av kommunallagen 7 kapitel 5 § delegerat
beslutanderiatten till forvaltningschef har forvaltningschef dven ratt att uppdra at
annan anstalld att fatta beslut i dennes stille. Beslutet ska redovisas for nimnd sa
snart det ar mojligt.

Anmilan av delegationsbeslut

Anmalan av fattade delegationsbeslut ska ske till nastkommande sammantrade
om namnden inte beslutat annorlunda.

Vid anmalan av delegationsbeslut till nAimnden ska foljande framga:
e Diarienummer - drendet ska ga att identifiera,
e Datum for beslut,
e Handlingsnamnet - vad delegationsbeslutet ar dopt till.
e Paragrafi delegationsordningen som beslutet fattats med stod av

e Titel pa den delegat/ersattare som fattat beslutet



Overklagandetid
Ett kommunalt beslut kan 6verklagas pa olika sitt.

Om beslutet 6verklagas med stod av forvaltningslagen borjar dverklagandetiden
gélla fran dess att den person beslutet géller har tagit del av beslutet (sd kallat
forvaltningsbesvar). Overklagandetiden ar tre veckor.

Om adrendet 6verklagas med stod av kommunallagen (sa kallad
laglighetsprovning) raknas tiden for 6verklagande fran den tidpunkt da
protokollet vid vilket delegeringsbeslutet anmalts har anslagits pa kommunens
anslagstavla. Overklagandetiden ir tre veckor.

Bradskande drenden

Enligt kommunallagen 6 kap 39 § far en ndmnd uppdra at ordférande eller en
annan ledamot som ndmnden har utsett att besluta pa nimndens véignar i
drenden som ar sa bradskande att nimndens avgorande inte kan avvaktas.
Sadana beslut ska anmaélas vid nimndens ndsta sammantrdde. Denna delegation
ska framga i delegationsordningen.

Jav

Reglerna om jav i kommunallagen 6 kapitel 28-32 §§ giller ocksa vid
delegationsbeslut. Delegat far darfor inte fatta delegationsbeslut i drende dar
delegaten r javig. Arendet ska istillet verlimnas till annan behérig delegat eller
till nimnden for beslut.



Forkortningar

Lagar/avtal

AL
DSF
FBL
FL
GDPR
|B

KL

LL
MB

MB. férord.

Ordn. L
OSL
PBL

TF

TRF

Anlaggningslagen
Dataskyddsforordningen
Fastighetsbildningslag
Forvaltningslagen

General data protection regulation
Jordabalken

Kommunallagen
Ledningsrattslagen
Miljobalken
Miljobeddmningsférordningen
Ordningslagen

Offentlighet- och sekretesslag
Plan och bygglagen
Tryckfrihetsférordningen
Trafikféorordning

Beslutsorgan/delegater

KF

SBN
SBN AU
Ordf.
Vice ordf.
FC

VC

EC
MexH
MexI
VAH

TI

DSS

NS

Kommunfullmaktige
Samhallsbyggnadsnamnden
Samhillsbyggnadsnamndens arbetsutskott
Samhallsbyggnadsnamndens ordférande
Samhallsbyggnadsnamndens vice ordférande
Forvaltningschef

Verksamhetschef

Enhetschef

Mark- och exploateringshandlaggare
Mark- och exploateringsingenjor
Handlaggare VA

Trafikingenjor

Dataskyddssamordnare
Namndsekreterare



A. Allmanna arenden

A.1.1 Foértroendevaldas deltagande i
externa kurser, konferenser och resor.

Ordf.

FC

A.1.2 Representation och uppvaktningar
som Overstiger belopp i faststdllda
riktlinjer for representation och
uppvaktning.

Ordf.

FC

A.1.2 Avge yttranden 6ver remisser som
inte bedéms vara av principiell vikt

EC

VC

B. Juridik

(6verklaga dverprovat beslut, forvalt-
ningsbesvir) i mal eller drende.

B.1.1 Besluta i drenden som vanligen ska | KL 6 kap. 39 § Ordf. Anvands sparsamt och endast i de fall
beslutas av ndmnd men ar sd bradskande namnden inte hinner sammankallas.
att nimndens avgorande inte kan Beslut ska anmalas till nastkommande
avvaktas. nidmndsammantrade.

B.1.2 Beslut om att fora namndens talan KL 7 kap.5 § FC Galler inte i mal och drenden dar

nagon annan ska fora namndens talan
pa grund av lag, annan foérfattning eller
beslut av KF.




B.1.3 Rétt att fora nimndens talan i mal FL § 45 FC Kommunjurist | Galler inte i mal och drenden dar
eller drende, med ratt att genom fullmakt nagon annan ska féra namndens talan
sdtta annan i sitt stalle. pa grund av lag, annan foérfattning eller
beslut av KF.
B.1.4 Beslut om rattidsproévning av FL § 45 Delegaten i EC
overklagat beslut fattat pa delegation ursprungs-
beslutet
B.1.5 Beslut om rattidsprovning av NS FC
overklagat beslut i nAimnd
B.1.6 Besluta att avvisa en FL § 45 EC VC
overklagandeskrivelse som inkommit for
sent.
B.1.7 I 6verklagat drende omprova beslut | FL 39 § Delegaten i EC
eller lamna yttrande till 6verprévande ursprungs-
instans i darende dar ursprungsbeslutet beslutet
fattats av delegat
B.1.8 Beslut om att begéra inhibition. FL 48§ FC
B.1.9 Overklaga beslut och domar som KL 13 kap.2 § FC
innefattar dndring av beslut som fattats
med stdd av delegation
B.1.10 Avvisande av ombud FL 14-15 §§ FC
B.1.11 Ratt att foretrada ndmnden vid Kommunjurist Kommunjurist med bitrade av
muntlig forhandling i domstol eller annan sakkunnig fran samhéllsbyggnads-
Overinstans. forvaltningen.
B.1.12 Besluta att utse ombud att KL 6 kap. 15 § FC

foretrada namnden vid forhandling eller




forrattning i mal och drenden vid domstol
och andra myndigheter

C. Allméanna handlingar, arkiv och personuppgifter

C.1.1 Beslut om att inte Jdmna ut allman TF 2 kap. 14 §, FC
handling och/eller att utlamna handling OSL 6 kap. 3 § och 10 kap.

med forbehall. 4,13,14 §§

C.1.2 Avge yttrande vid 6verklagande av FC
beslut att inte ldamna ut allman handling

C.2.1 Faststalla informations- Avser mindre revideringar. Nimnden
hanteringsplan faststéller informationshanterings-

planen en gang per ar.

C.3.1 Teckna avtal med personuppgifts- GDPR Art. 28.3 DSS

bitrade

C.3.2 Teckna avtal med personuppgifts- GDPR Art. 28.3 DSS

ansvarig

C.3.3 Besluta om registrerades rattigheter | DSF Art. 12.5 DSS
DSF Art. 15-21




C.3.4 Faststélla registerforteckning DSF Art. 30 FC Avser mindre revideringar. Nimnden
faststéller registerforteckningen en
gang per ar.

C.3.5 Beslut att anmaéla personuppgifts- DSF Art. 33 FC
incident till Integritetsskydds-

myndigheten

C.3.6 Beslut att meddela registrerade vid | DSF Art. 34 DSS

intraffade personuppgiftsincidenter

Beslut att inte lamna ut registerutdrag GDPRart 12, 15 FC
enligt art 15 i dataskyddsforordningen

C.3.8 Beslut att inte lamna ut sadan GDPRart 12 FC
information som avsesiart 16-22
dataskyddsforordningen

D. Yttranden och ansékningar till myndighetsnamnden

D.1.1 Ansoka om bygglov eller rivningslov Handlaggare Ansokan ska ske i samrad med berord
samt lamna yttrande i samband med chef med budgetansvar.
provning av ansokan.

D.1.2 Avge yttrande till myndighets- Handlaggare
namnden i samband med remisser
(exempelvis vatten- och avlopp, gatu-
eller trafikfragor, mark- och exploatering)
som avser ansokningar enligt Plan- och

bygglagen




E. Ekonomi

E. 1.1 Omdisponering av anslag inom
driftbudget for forvaltningens samtliga
verksamheter och enheter.

E. 2.1 Beslut om att utse och/eller dndra
beslutsattestanter samt ersittare for
dessa

E. 3.1 Ansokan om statsbidrag och EU-
bidrag for enskilt projekt

E.4.1 Overlatelse eller forsiljning av 16s
egendom for belopp mellan 5 000 kr upp
till 1 pbb

Regler for ekonomiska
transaktioner p5

Samrad ska alltid ske med FC innan
ansokan.

Overlatelse av 16s egendom upp till
5000 kr réaknas som verkstallighet.

dom for belopp upp till 4 pbb.

E.4.2 Forsaljning av 16s egendom for vC
belopp mellan 1 och 3 pbb
E.4.3 Beslut om forsaljning av 16s egen- FC




E.5.1 Revidering av taxa for vatten och VC Revidering av taxan sker enligt

avlopp enligt index. konsumentprisindex och
anldggningsindex index.

E.5.2 Revidering av taxa for upplatelse av VC Revidering av taxan sker enligt

offentlig plats enligt index konsumentprisindex.

E.5.3 Revidering av renhallningstaxa VC Revidering av taxan sker enligt

enligt index avfallsindex.

E.5.4 Revidering av taxa for plan- och vC Revidering av taxan sker enligt

geodataenhetens verksamhet enligt index milliprisbasbelopp.

F Upphandling

Prisbasbelopp: Justeras arligen
Direktupphandlingsgrans, troskelvardet och troskelvardet for entreprenadupphandling: Se gallande belopp for aktuellt ar.

F.1.1 Antagande av anbud inom VC
respektive ansvarsomrade mellan
direktupphandlingsvardet och
troskelvardet och som inte avser
ramavtal eller entreprenadsupphandling

F.1.2 Antagande av anbud 6verstigande FC
troskelvardet och som inte avser
ramavtal eller entreprenadsupphandling.

F.1.3 Antagande av anbud fér namndens VC
rakning avseende ramavtal och beslut om




eventuell forlangning av gillande sadant
avtal inom respektive ansvarsomrade

material, varor och tjanster mellan 3 pbb
och direktupphandlingsgransen enl LOU

F.1.4 Antagande av anbud under 20% av FC

troskelvardet for entreprenad-

upphandling

F.1.5 Utndmnande av anbuds6ppnare VC I de fall dd Upphandlingsenheten inte
inom respektive omrade. ansvarar for upphandling.

F.2.1 Beslut om direktupphandling av VC Ink6p av material under 1 pbb ridknas
material, varor och tjinster for ett belopp som ren verkstallighet.

mellan 1 och 3 pbb

F.2.2 Beslut om direktupphandling av VC Forvaltningschefen informeras

G. Planarenden

for den avsedda atgarden finns i aktuell
eller aktualitetsforklarad oversiktsplan.

G.1.1 Beslut om uppréattande av detaljplan | PBL Ordf.
eller omradesbestimmelse

G.1.2 Beslut om 6verenskommelse med PBL 5 kap. 4 § EC
sokanden att planbesked far lamnas

senare dn inom fyra manader.

G.1.3 Beslut om planbesked i de fall stod PBL5kap 4§ Ordf.




G.1.4 Beslut om ifall detaljplan innebar MB 6 kap, EC
betydande miljopaverkan och om MB. forord.

strategisk miljobedémning behoéver

utforas

G.1.5 Beslut om granskning av detaljplan | PBL Ordf.
eller omradesbestammelse

G.1.6 Tecknande av planavtal PBL EC




H. Fastighetsirenden, mark- och exploatering’

H.11 Kop av fastighet/del av fastighet upp | JB, FBL FC Efter foredragning for Ordf.

till och med 75 ppb. Beslutet kan anslas direkt pa
kommunens anslagstavla med stod av
KL 6 kap. 40 §.

H.1.2 Kop av fastighet/del av fastighet JB, FBL Ordf. Efter foredragning av forvaltningschef.

upp till och med 109 pbb. Om priset 6verstiger 109 pbb far SBN

inte fatta beslut i drendet enligt
namndens reglemente.

Beslutet kan anslas direkt pa
kommunens anslagstavla med stod av

KL 6 kap. 40 §.
H.2.1 Forsaljning av smahustomt enligt JB, FBL, Lag om riktlinjer MexH Beslutet kan anslas direkt pa
faststalld prislista. for kommunala mark- MexI kommunens anslagstavla med stod av
anvisningar KL 6 kap. 40 §.
H.2.2 Forsaljning och markanvisning av JB, FBL, Lag om riktlinjer MexI Efter foredragning for Ordf.
industrimark enligt faststalld prismodell | for l'<0r.nmunala mark- Beslutet kan anslas direkt pa
upp till och med 50 pbb. anvisningar kommunens anslagstavla med stod av
KL 6 kap. 40 §.

Delegation om markanvisning ger
delegat mandat att bade bifalla och
avsla forfrdgan om markanvisning.

H.2.3 Forsaljning och markanvisning av JB, FBL, Lag om riktlinjer FC Efter foredragning for Ordf.
fastighet/del av fastighet upp till och med | for l.<0n.1munala mark- Delegation om markanvisning ger
75 pbb. anvisningar delegat mandat att bade bifalla och

avsla forfrdgan om markanvisning.

1 Beslut om inkép och férsiljning av fastighet som dverskrider 109 pbb framgar i samhéllsbyggnadsndmnden och kommunstyrelsens reglementen.



Beslutet kan anslas direkt pa
kommunens anslagstavla med stod av
KL 6 kap. 40 §.

H.2.4 Beslut om att ga ut med forsiljning | JB, FBL, Lag om riktlinjer FC Efter foredragning for Ordf.

av fastighetmed vardering upp till 75 pbb | for l.<or.nmunala mark- Beslutet kan anslas direkt pa

pa 6ppen marknad anvisningar kommunens anslagstavla med stod av
KL 6 kap. 40 §.

H.2.5 Forsaljning och markanvisning av JB, FBL, Lag om riktlinjer VC komfast Efter foredragning for Ordf.

bostadsratt/del av bostadsratt upp till féor kommunala mark- Delegation om markanvisning ger

och med 75 pbb anvisningar delegat mandat att bade bifalla och
avsla forfrdgan om markanvisning.
Beslutet kan anslas direkt pa
kommunens anslagstavla med stod av
KL 6 kap. 40 §.

H.2.6 Beslut om att ga ut med forsdljning | JB, FBL, Lag om riktlinjer FC Efter foredragning for Ordf.

av bostadsratt med vardering upp till och | for kommunala mark- Beslutet kan anslas direkt pa

med 75 pbb pa 6ppen marknad. anvisningar kommunens anslagstavla med stod av
KL 6 kap. 40 §.

H.2.7 Forsaljning och markanvisning av JB, FBL, Lag om riktlinjer Ordf. Efter foredragning av férvaltningschef.

fastighet/del av fastighet upp till och med
109 pbb.

for kommunala mark-
anvisningar

Delegation om markanvisning ger
delegat mandat att bade bifalla och
avsla forfrdgan om markanvisning.
Om priset 6verstiger 109 pbb far SBN
inte fatta besluti drendet enligt
namndens reglemente.

Beslutet kan anslas direkt pa
kommunens anslagstavla med stod av
KL 6 kap. 40 §.




H.2.8 Beslut om att ga ut med forsaljning | JB, FBL, Lag om riktlinjer Ordf. Efter foredragning av férvaltningschef.
av fastighet med vardering upp till och for kommunala mark- Om priset dverstiger 109 pbb far SBN
med 109 pbb pa 6ppen marknad. anvisningar inte fatta beslut i drendet enligt
namndens reglemente.
Beslutet kan anslas direkt pa
kommunens anslagstavla med stod av
KL 6 kap. 40 §.
H.2.9 Beslut om avsteg fran Tomtkoregler p. 4.6 SBN AU Beslutet kan anslas direkt pa
overlatelseforbudet i punkt 4.6 i kommunens anslagstavla med stod av
tomtkoreglerna. KL 6 kap. 40 §.
H.2.10 Tecknande av exploateringsavtal FC Beslutet kan anslas direkt pa

kommunens anslagstavla med stod av
KL 6 kap. 40 §.

nyttjanderatt, medge utstrackning,

H.3.1 Tecknande och upphédvande av ]B MexH

arrendeavtal, nyttjanderattsavtal med en MexI

arsavgift mindre dn 5 pbb och en

upplatelsetid 5 ar eller kortare, bade som

upplatare av kommunens mark

(exklusive allman platsmark) och som

arrendator/nyttjanderattshavare.

H.3.2 Genom avtal eller tillampning av lag | PBL, MexH Samrad ska ske med VC vad géller att

forsakra kommunens ratt i annan FBL, Mexl belasta kommunens fastighet om det

fastighet eller belasta kommunens AL, kan tankas forsvara kommunens

fastighet med samma ratt. LL exploatering av mark. Samrad behovs
inte om belastningen f6ljer plan-
bestammelser i detaljplan (exempelvis
u- eller g-omrade).

H.3.3 Inga avtal om servitut och JB 14, 22-23 kap MexH Samrad ska ske med VC vad galler att

MexI belasta kommunens fastighet om det




nedsattning, relaxation av inteckningar, kan tiankas forsvara kommunens
utbyte av pantbrev eller dédning av sddan exploatering av mark. Samrad behovs
inskriven rattighet. inte om belastningen f6ljer plan-
bestdmmelser i detaljplan (exempelvis
u- eller g-omrade).

H.4.1 Ansdka om lantmateriforrattning / | FBL MexH
vara kommunens ombud vid lantméteri- MexI
forrattning / godkanna protokoll fran
lantmaéteriférrattning

H.4.2 Ldmna grannmedgivande géllande PBL, MexH
placering av bygglovbefriade byggnader / | FBL, Mexl
tillbyggnader ndrmare tomtgrans an 4,5 AL,
meter (galler endast dd marken inte utgor | LL
allmén platsmark).

I. Fastigheter och lokaler

[.1.1 Inhyrning av lokaler och fastigheter VC Forlangning och omférhandling av
for kommunens riakning samt villkor for befintliga inhyrningar sker
faststallande av hyresavtal och efter avstimning med foérvaltningschef

gransdragningslista. Avser nyinhyrning
dar arshyran understiger 300 tkr samt
avser en hyresperiod upp till 3 ar




[.1.2 Uthyrning till interna kunder samt vC EC
faststillande av hyresavtal och

gransdragningslista.

[.1.3 Besluta om uppsagning av externa VC EC Forvaltningschef ska informeras.
hyresavtal

[.1.4 Besluta om uppsigning av interna VC EC

hyresavtal

[.1.5 Beslut om att teckna och VC EC Forvaltningschef ska informeras.

omforhandla hyresavtal samt férhandla
villkor med extern hyresgast.

[.2.1 Faststallande av lokalvardsavtal av EC
enskild fastighet eller lokal

[.2.2 Faststdllande av underhallsplan for EC
enskild fastighet eller lokal inom
kommunens fastighetsbestand

J. Trafikarenden

J.1.1 Yttrande over tillstdndsansokan féor | TRF 13 kap. 3 § TI
langa, breda eller tunga transporter
J.1.2 Avge yttrande enligt ordningslagen Ordn.L 3 kap. 2 § TI
over ansokan om tillstand for
anvandande av offentlig plats
J.1.3 Beslut om tillatelse till torghandel Lokala ordnings- TI
foreskrifter for torghandel
i Kumla kommun




J.1.4 Aterkalla beslut om upplatelse for Lokala ordnings- TI
torghandlare som inte erlagt avgift eller foreskrifter for torghandel

efterfoljer torghandelsstadgan. i Kumla kommun

J.1.5 Aterkallande av kontrollavgift for VC
olovlig parkering

].1.6 Beslut om forordnande av Lag (1987:24) om EC
parkeringsvakt kommunal parkerings-

overvakning m.m. 6 §

J.1.7 Yttrande 6ver trafikforeskrifter och EC
lokala trafikforeskrifter

K. Vatten och avlopp samt renhallning

K.1.1 Beslut om beviljande och avslag EC
gillande ansokan om gemensamt karl for

avfall

K.1.2 Beslut om avstingning eller dndring EC

av abonnemang fér VA samt renhdllning
vid utebliven betalning eller vid
forsummelse.

K.1.3 Beslut om avskrivning av fordring EC
upp till 0,25 pbb fér abonnemang om
renhallning eller vatten- och avlopp.

K.1.3 Beslut om anslutning till allmén Va- EC
anldggning for fastighet utanfor
verksamhetsomrade




K.1.4 Beslut om anstdnd avseende Lag (2006:412) om VAH
erldggande av tomtyteavgift. allminna vattentjanster

L. Arenden utifran fastighetsbildningslag, anldggningslag och ledningsrittslag

L.1.1 Godkdnnande av forrattning, FBL 15 kap. 11 §, Enhetschef Bygglovsenheten
forrattningsbeslut eller gransutmarkning | AL 30 §,

LL28§

L.2.1 Besluti drenden om faststéllande av | Lagen om lagenhets-
beldgenhetsadress och ldgenhetsnummer | register 10-13 §§

Enhetschef Plan- och geodataenheten




