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Valnamndens uppgifter

1 § Allmént
Valndmnden far vacka drende hos fullméaktige.

Namnden ska inom sitt forvaltningsomrade yttra sig 6ver och lamna de
upplysningar som kan begéaras av fullmaktige, kommunstyrelsen och
kommunens 6vriga nimnder.

Namnden far begara yttranden och upplysningar fran 6vriga nimnder om det
behovs for att ndimnden ska kunna utfora sina uppgifter.

Valndmnden ansvarar for kommunens uppgifter enligt vallagen (2005:837)
samt de uppgifter som enligt annan lag ska fullgéras av valndmnd.

Valndmnden ansvarar aven for att

informera allmdnheten om den egna verksamheten,

verka for forenkling av regler inom namndens ansvarsomrade,

verka for att samrad sker med de som nyttjar nimndens tjanster,

inom sitt verksamhetsomrade efterstrava samverkan med andra

kommuner, regionen, andra offentliga organ samt féreningar och

organisationer,

5. bevaka och ansoka om statsbidrag inom nimndens ansvarsomrade,

aga och utveckla namndens IT-system,

7. for kommunens riakning sluta upphandlingsavtal inom respektive
namnds ansvarsomrade,

8. folja samhallsutvecklingen och ta de initiativ och vidta de atgarder

som kravs inom sitt uppdragsomrade.
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2 § Delegering fran kommunfullmaktige
Valndmnden far inom sitt verksamhetsomrade faststilla taxor och avgifter
som inte enligt lag ska faststdllas av kommunfullmaktige.

3 § Personalansvar
Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet for kommunens personal.

Sarskilda uppgifter

4 § Krisledning och héjd beredskap

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544)
om kommuners och landstings atgarder infor och vid extraordindra handelser
i fredstid och hojd beredskap och lagen (1992:1403) om totalférsvar och hojd
beredskanp.



For uppgifterna som tillkommer krisledningsnamnd i 2 kap. lagen (2006:544)
om kommuners och landstings atgarder infor och vid extraordindra hiandelser
i fredstid och h6jd beredskap svarar krisledningsnamnden.

5 § Personuppgifter
Valndmnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra
behandlingar av personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

Kommunstyrelsen i Kumla kommun ar personuppgiftsansvarig for behandling
av personuppgifter inom personaladministrativ verksamhet, IT-stéd och
ndmndshantering dven for behandling som sker inom valndmnden.

Kommunstyrelsen dr ocksa personuppgiftsansvarig for behandling av
personuppgifter inom ekonomiavdelningen fér behandling som avser
anvandarregister, information om l6ner, leverantdrsbetalningar,
anslutningslan och pantbrev, autogirohantering, avbetalningsplaner, anmalan
e-faktura samt kravhantering och avskrivningar.

Kommunstyrelsen dr personuppgiftsbitrade for behandlingar av
personuppgifter inom ekonomiavdelningen for vissa i bilaga till detta
reglemente angivna behandlingar.

6 § Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
Valndmnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet. Nimnden ska infor
val och efter genomfort val redovisa till fullmaktige hur de fullgjort de
uppdrag som fullmaktige lamnat till dem. NAimnden ska vid redovisningen
dven redogora for hur uppdrag som delegerats till dem fullgjorts.

Redovisning enligt forsta stycket ska ske enligt riktlinjer som faststallts av
fullméktige. Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de
olika namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksa utfora den rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

7 § Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad
ska i mojligaste man fran ndmnd fa den information och det underlag de
behover i sin verksamhet. Ritten till information omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berorda. Ndamnden beslutar om formerna for samrad.



Arbetsformer

8 § Sammansiattning och val
Valndmnden bestar av fem ledamoter och fem ersattare. Namnden viljs av
kommunfullméaktige i enlighet med bestammelserna i kommunallagen.

Kommunfullméaktige utser ocksa ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice
ordférande.

9 § Tidpunkt for sammantraden
Valndmnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestimmer.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av nimndens ledamoter
begir det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra
sammantrdde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som dnskas behandlade pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om det inte finns hinder, samrada med vice ordféranden om
tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade
eller dndra dag eller tid for ssmmantrdde. Om det inte finns hinder ska samrad
ske med vice ordférande.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dag eller
tid dndras, ska ordforanden se till att ledamoter och ersattare snarast
meddelas om beslutet.

10 § Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den ska den
som varit ledamot i ndimnden langst tid gora detta. Om flera ledamoter har lika
lang tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten gora detta.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska tillstédllas ledamoter och ersattare senast tre dagar fore
sammantrddesdagen. [ det fall ordféranden beslutar att ytterligare drenden
ska behandlas efter att kallelsen faststallts ska ledamoter och ersattare
meddelas detta snarast.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett d&rende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

[ undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.



11 § Offentliga sammantraden

Valndmnden far besluta att sammantrade med nimnden ska vara offentligt
med de undantag som anges i kommunallagen.

12 § Sammantrade pa distans

Valndmnden far om det finns sarskilda skdl sammantrada med ledamoter
ndrvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast dga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra och delta pa lika villkor. Lokalen ska vara utformad sa att
inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast sju dagar i forviag anmala
detta till kommunledningsférvaltningen. Ordfédranden avgéra om narvaro far
ske pa distans.

Valndmnden far bestdmma vad som niarmare ska gilla om deltagande pa
distans.

13 § Narvaroratt

Valndmnden far medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersattare i
styrelsen att ndrvara vid nimndens sammantraden att narvara vid
sammantrdde for att lamna upplysningar.

Narvaroratten enligt forsta stycket géller inte drenden som ror
myndighetsutévning mot ndgon enskild.

Namnden far utover detta bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

Nar valndmnden har fatt i uppdrag att besvara ett medborgarférslag har
forslagsstallaren/forslagsstallarna ratt att ndrvara nar namnden behandlar
forslaget.

14 § Presidium

Valndmndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordforande. Vice ordforandena ska bitrada ordféranden i uppgiften
att planera och leda sammantradet i den man ordféranden anser att det
behovs.

15 § Ordféranden
Ordféranden ansvarar for att

— leda valndmndens arbete och sammantraden,

— kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

— attinfor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i
namnden vid behov ar beredda.

— setill att fairdigberedda arenden snarast behandlas i namnden.



16 § Ersattare for ordforanden och vice ordférandena

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantrade eller del av sammantrade far nimnden utse en annan ledamot
som ersattare for dessa. Tills valet forrattats, utférs ordférandens uppgifter av
den som varit ledamot i nimnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang
tjanstgoringstid utfors ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet pa grund av
sjukdom eller annan anledning inte kan utfora sitt uppdrag under en langre
tid. Ersattaren utfor samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

17 § Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade elleri en del av ett
sammantride ska snarast anmadla detta till valndmndens sekreterare eller
ndgon annan anstélld vid valndmndens kansli. Kansliet ska underratta den
ersdttare som stdr i tur om att denne ska tjanstgora.

18 § Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sa mmantrade
ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stdlle. Den ersattare ska kallas in som
star i tur att tjdnstgora och som inte redan kallats in.

En ledamot som kommer in under ett pidgdende sammantrdde har ratt att
tjdnstgora dven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valts proportionellt ska de tjanstgora enligt den ordning
och de regler som fullméaktige faststallt. Om ingen ordning ar bestamd kallas
ersdttarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll efter valet.

Ersdttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna.

En ersittare som har borjat tjdnstgora har foretrade oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna
paverkats genom erséttarens tjanstgoring far dock en ersattare som installer
sig under pagaende sammantrdde trada in istillet for en ersattare som
kommer langre ner i turordningen.

19 § Jav, avbruten tjanstgoring
En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i
ett drende far tjdnstgora igen sedan drendet behandlats.

En ledamot som har avbrutit tjanstgdringen en gang under ett sammantrade
pa grund av annat hinder &n jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har
paverkat det etablerade majoritetsférhdllandet mellan partierna.

20 § Reservation
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till



sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av
protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

21 § Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Valndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Namnden ska besluta om tid och plats for justering.

22 § Kungorelse och tillkdnnagivanden av foreskrifter med mera
Valndmnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestaimmelser.

23 § Delgivning
Delgivning med valndmnden sker med ordféranden, férvaltningschefen, eller
annan anstalld som ndmnden beslutar.

24 § Undertecknande av handlingar
Avtal, handlingar och skrivelser undertecknas pa sitt som ndmnden
bestammer.

25 § Utskott
Inom valndmnden ska det inte finnas ett arbetsutskott.



Bilaga - personuppgiftsbitraden

Kommunstyrelsen

Ekonomihantering

Andamal Fora kund- och leverantorsregister, fakturering
och ta emot fakturor, utbetalningar,
utbetalningsbesked fran myndighet samt

attestforteckning.
Kategorier av Anstallda och fortroendevalda, foretag, allmanhet
registrerade
Kategorier av Personuppgifter som forekommer dr namn,
personuppgifter forvaltning, anvandar-id, kostnadsstalle,
referenskod, personnummer, adress,
anstallningsgrad, sjukfranvaro, semesterlon,
fakturanummer, kundnummer.
Tekniska och Behorighetsstyrning. [ vissa fall forvaras
organisatoriska handlingar i parm pa last kontorsrum.
sdkerhetsatgarder
Gallring Personuppgifter och handlingar gallras eller

bevaras i enlighet med kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan.
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