KUMLA KOMMUN

Arbetsordning for kommunstyrelsen och nimnder inom Kumla
kommun

Antagen av kommunfullméktige den 18 oktober 2004, § 66,
att gélla fran och med 1 januari 2005

Denna arbetsordning géller for kommunstyrelsen och for namnder enligt 3
kap, 3 §, kommunallagen.

§ 1 Ersiittarnas tjinstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att instélla sig till ett sammantride eller att
vidare delta 1 ett sammantridde skall en ersittare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som instiller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att
tjdnstgOra dven om en ersittare har trétt in 1 ledamotens stélle.

Om inte ersittarna véljs proportionellt skall ersittarna tjinstgora enligt den av
fullmiktige mellan dem bestimda ordningen.

En ersdttare som borjat tjinstgora har dock alltid foretrdde framfor annan
ersdttare oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna
darigenom paverkas far dock den erséttare som stér i tur att tjanstgora trada
in.

§ 2 Vixeltjanstgoring

En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav
i ett drende far ater tjanstgora sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen vid ett sammantride pa grund av
annat hinder dn jav, far ater tjanstgora om ersittarens intrdde har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.



§ 3 Inkallande av ersittare

En ledamot som ir hindrad att delta i ett sammantridde eller 1 en del av ett
sammantriade, skall snarast anmaila detta till nimndens sekreterare.
Sekreteraren kallar in den erséttare som star i tur att tjanstgéra och som inte
redan kallats in.

§ 4 Ej tjanstgorande erséttares yttranderitt
Nérvarande ersittare som ej tjanstgor har yttranderitt vid sammantridet.
§ 5 Ersittare for ordforanden

Om varken ordforanden eller vice ordforanden kan delta 1 ett sammantriade
eller 1 en del av ett sammantriade utser nimnden en annan ledamot att vara
ordférande tillfalligt.

Den till aldern dldste ledamoten tjanstgér som ordforande, tills den tillfzllige
ordféranden har utsetts.

Om ordf6randen pa grund av sjukdom eller av annat skil dr hindrad att
fullgora uppdraget for en langre tid far namnden utse en annan ledamot att
vara ersittare for ordforanden. Ersittaren fullgér ordférandens samtliga
uppgifter.

§ 6 Tidpunkt for sammantriade

Niamnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestimmer.
§ 7 Kallelse till sammantride

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfidrdas till sammantréadena.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantrédet.

Kallelsen skall pa ett lampligt sitt tillstidllas varje ledamot och erséttare samt
annan fortrodendevald som far nidrvara vid sammantridet senast tre dagar fore
sammantradesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan skall
bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.



Nir varken ordforanden eller vice ordforanden kan kalla till sammantride
skall den till aldern #ldste ledamoten gora detta.

§ 8 Offentliga sammantriaden

Niamnden far besluta att sammantrdde med ndmnden skall vara offentligt med
de undantag som anges 1 kommunallagen kap 6 § 19a.

§ 9 Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan nimnden justerar den.

§ 10 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall 1amnas
fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.

§ 11 Delgivning

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstélld som ndmnden bestdmmer.

§ 12 Undertecknande av handlingar

Avtal, handlingar och skrivelser undertecknas pa sitt som nimnden
bestimmer.

§ 13 Ovriga bestimmelser

Allménna handlingar skall vara sa ordnade att de kan hallas tillgédngliga for
allménheten pa sitt som stadgas i tryckfrihetsforordningen och
sekretesslagen.

Det till nimnden horande forvaltningskontoret halles 6ppet for allmédnheten
pa tider som bestammes av kommunstyrelsen.

UTSKOTT
§ 14 Utskottets ordforande

Néamnden viljer for den tid nimnden bestimmer bland utskottets ledamoter en
ordférande och en vice ordforande.



Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil dr hindrad
att fullgora sitt uppdrag for en ldngre tid far nimnden utse en annan ledamot i
utskottet att som erséttare for ordforanden fullgéra dennes uppgifter.

§ 15 Ersittares tjanstgoring i utskottet

Ersattare skall narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, skall fyllnadsval snarast forréttas.

§ 16 Utskottets sammantriaden

Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestimmer.
Sammantriaden skall ocksa hallas nér ordféranden anser att det behovs eller
nédr minst tva ledamoter begir det.

Utskottet far handldgga drenden bara nir minst tre ledamoter 4r narvarande.
§ 17 Beredning

De drenden som skall avgoras av ndmnden 1 dess helhet skall beredas av
utskottet om beredning behovs. Nér drendet beretts skall utskottet ligga fram
forslag till beslut.



