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1. Att gora omgaende
Checklista

TTAFA DATTIET ....ecveeeeieeieeeeee ettt sttt sttt st e b et e e aees
Meddela kontaktupPGIfter .....ccvecieriereriirienienirtertere ettt et ssesre e eaenes
AnsOk 0m dagSErSATINING .......cceveriereeriereriereereneeeertese st eeeseesse st e eeseessesresseensenses
AnsOk 0m SATSKIlt DIATAZ ..covevirieriiiiiiiintctestere ettt esie st eaesaesaeesaenaes
Hantering av barnets PENZAT ......ccccoceveeveererierieneenereesteseseeeeseesseseeeeseessessesssessens
Hélsoundersokning och mediCinering........c.cceeeeereriereenerienseeneniesieeseensesieseessensens
Kontakt med barnets offentliga bitrade........ccceeeverirseeneneninrereneneceeeneeeeene
Informationssamtal hos MigrationSverket.........cccoceeverienienierieeneenenienieeneeneniesnnennens
Asylutredning pa MigrationSVerket .........cceeeeevieirenieninrenenieniesteeseseesteeeesvesse e
Utkvittera LMA- 0Ch DANKKOTT ......ocorreeeeessessssssssssesssssssesssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses
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Traffa barnet

Meddela boendet att du har blivit tillfragad att bli god man. Ta reda pé vilka mentorer som ditt
barn har och boka ett férsta mote med barnet.

Traffa barnet och personalen pé boendet for en presentation och etablera ett fortroende. Gode
mannen bor berdtta om sitt uppdrag, vad en god man kan, far och ska gora for barnet. Beroende
pd barnets alder, mognad och hélsotillstind ska gode mannen informera barnet om hur
asylarendet gér till, vilka myndighetskontakter som kommer att ske och om boende, skola samt
hélsoundersokning,.

Gé igenom informationsbladet om &atagandeblanketten som du fatt dig tillskickad. Skicka
snarast tillbaka till blanketten till Sydnirkes Overformyndarkansli, 692 80 KUMLA. Den #r
underlag for att utse dig som god man. Nar du fatt beslutet att du ar forordnad som god man
och ditt registerutdrag, som du ska visa upp nir du foretrdder barnet, kan du paborja ditt

uppdrag.

Du bestiller sjilv tolk genom att ringa Tolk- och overséttarservice, glom inte att ange barnets
namn och respektive kommuns kund id, observera att det ar kund id for den kommun dar
barnet vistas och inte anvisningskommun om det &ar olika (se bilagan till checklistan for
respektive kommun). Ta om mojligt reda p& vilken dialekt barnet talar innan du bestiller,
skillnaden mellan olika dialekter kan vara stor.

Tolk- och 6versattarservice tel. 019-602 31 55

Migrationsverket: orebro-ensamkommandebarn@migrationsverket.se

Kommun Kund-ID
Askersund 220FAS
Hallsberg 220FHA
Kumla 220FKU
Lax4 220FLA
Lekeberg 220FLE

Meddela kontaktuppgifter

Meddela alla runt barnet att du dr god man och lamna dina kontaktuppgifter sa att de vet var de
kan na dig, ex. det offentliga bitradet, socialtjansten, skolan, Migrationsverket, asylhélsan och
boendet. Skicka kopia av ditt registerutdrag.

Det ar god mans skyldighet att meddela handlaggaren vid mottagningsenheten pa
Migrationsverket om barnet blir forflyttad fran ett boende till ett annat. Kom ihég att ocksa



meddela Overformyndarkansliet om en forindring i boende sker. Vid alla kontakter med
Migrationsverket ska barnets dossnr/beteckning anges.

Ansok om dagsersattning

Ansok om dagersidttning frdn Migrationsverket till barnet pa blankett “Ansékan om
dagsersattning for ensamkommande barn och ungdomar”. Barnet har ratt till dagersattning
fran och med det datum barnet blev asylsokande. Dagsersittningen ar fn. 24 kronor per dag.
Ersdttningen ska anvindas till bland annat hygienartiklar, klader, fritidsaktiviteter och
mediciner. Ansokan ska skickas till migrationsverket. Blanketten finns p& migrationsverkets
hemsida.

Observera att god man inte ska ansoka om dagersittning och sarskilt bidrag for de barn som bor
i familjehem. Migrationsverket anser att det bidrag familjehemmet fér ska tdcka barnets utgifter.

Ansok om sarskilt bidrag

Barnet ar oftast i behov av skor och klader. Man kan fa ca 1600 kr i klidbidrag. Ibland nagot
mer om barnet har kommit pd sommaren och senare behover vinterklader. Det gir dven att
ansOka om bidrag till exempelvis idrottsklader. Skriv detaljerat vad barnet behdver pa blankett
“AnsOkan om sadrskilt bidrag” och skickas till migrationsverket. Blanketten finns péa
migrationsverkets hemsida.

Hantering av barnets pengar

Boenden vill oftast inte ha barnens pengar liggande, 4ven om det dr personalen som foljer med vid
ink6p. Om barnet inte sjalv har forméga att hantera sina pengar eller att ansvara for sitt kort, sa
ska den gode mannen limna kontanter till en av mentorerna i nira anslutning till inkopet.
Resterande pengar lamnas ater till gode mannen eller till barnet beroende pa vad som beslutats.
Skriv en kvittens pa att mentorn mottagit pengarna. Det som blev 6ver vid inkopet lamnas sedan
tillbaka tillsammans med kvittensen. Viktigt att den gode mannen ar tydlig mot ungdomen
gillande vad pengarna ska ricka till.

Halsoundersokning

Boka tid for hilsoundersokning hos Asyl- och invandrarhélsan. Tala om vilket sprék och eventuell
dialekt ditt barn talar, si att vardcentralen kan bestdlla tolk. Ta del av resultatet av
undersokningen. God man forviantas bara behova vara med vid det forsta hilsobesoket.

Vid behov av vard, utover den forsta hilsoundersokningen, vinder man sig till vardcentralen pa
orten dir barnet befinner sig.

Kontakt med barnets offentliga bitrade

Migrationsverket ska utse ett offentligt bitrdde, en jurist som ska vara barnets ombud under
asylprocessen. Kontakta det offentliga bitradet for en eventuell traff fore asylutredningen.
Ibland far Overformyndarkansliet kinnedom om vem som ar offentligt bitrade och formedlar da
det till god man, i annat fall kontaktar du Migrationsverket for att fa kontaktuppgifter.

Informationssamtal pa Migrationsverket i Orebro

Du och barnet blir kallade till utredningssamtal i Orebro. En tjinsteman pa Migrations-verket
kommer att frdga om barnets familj och identitet, ge information och det finns tillfélle att stéilla
fragor. Mentorn/en personal ska f6lja med dit, men de ska inte delta pa sjdlva samtalet.

Asylutredning pa Migrationsverket

Du och barnet kommer att bli kallade till Migrationsverket, vanligtvis i Orebro, for asylutredning,
dir deltar ocksd det offentliga bitrddet. Ibland kan asylutredning ske pa annan ort och da
kontaktar god man alltid Migrationsverket i Orebro angiende tagbiljett till barnet.

God man bestiller sjédlv sin tégbiljett och skickar sedan in kvittot med arvodesrakningen, si
kommer pengarna for utldgget pa nésta arvodesutbetalning.
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Forbered barnet infor besoket. Mentor/personal for barnet ska ocksa folja med pa asylutredning,
meddela diarfor boendet snarast tider for resan. Daremot har hen inte ritt att delta pa sjilva
asylutredningen. Boendet betalar maten for barnet under resan. Hor med boendet hur de vill ha
det.

Utkvittera barnets LMA-kort och bankkort
Genom Migrationsverket far barnet LMA-kort och bankkort. LMA-kortet visar att barnet ar
asylsokande och bar barnets fotografi och personuppgifter. Kortet ska visas upp vid besok pa

sjukhus, vardcentral och tandvardsklinik for att visa att barnet har ritt till vird. Bankkortet ar
ett betalkort dar barnets dagsersattning och eventuella sarskilda bidrag satts in.

2. Att gora snarast

Checklista

Om sa behovs, boka SynuUNAersOkning..........ceeeeverervierienenierreenenenieenenesiesseessensens
Lamna forteckning till 6verformyndaren .........ccceceeeeveerenenienneesenenneeneeseneeeeens
Redovisning av uppdrag till Overformyndaren..........c.cocoeeveveeeereeeerernserecsercserenne.
Tandlakarbesok ...cuuveeuiiuiiuniiiniiiiiiiiiiiiiiii e
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Om sa behovs, boka synundersockning

Boka tid hos optiker och bestill tolk om det behdvs (se under rubriken Trdffa barnet).
Skolskoterskan kan ocksé gora en forsta kontroll om det ar osdkert om behov finns eller inte.

Ansok om bidrag for glasogon pa blankett Ansokan om sarskilt bidrag”, samma blankett som
for kladbidrag, och skicka den till Migrationsverket. Blanketten finns pa migrationsverkets
hemsida.

Lamna forteckning till Overformyndaren

En forteckning for barnet ska limnas till Overformyndaren inom tvA ménader frin
forordnandet. Kontrollera om barnet har négra tillgdngar per den dag som ditt uppdrag borjade
(se datum pa registerutdraget). Du behover inte uppge eventuella kontanter om det inte ror sig
om storre summor. Finns inga tillgdngar kommer Overférmyndaren direfter att ge dig befrielse
frdn arsredovisning. Nar uppdraget tar slut befrias du frén slutrdkning. Om tillgingarna under
uppdragets gang blir 6ver 10 000 kr ska Overformyndaren meddelas.

Du ir som god man alltid skyldig att kunna visa hur du hanterat barnets pengar under ditt
uppdrag, bade infor barnet och eventuella eftertradare. Spara darfor dina papper i tio ar i
pégéende uppdrag och i tre ar efter uppdragets slut.

Redovisning av uppdraget till Overformyndaren

Redovisa till Overformyndaren via E-tjinst: ” Limna redogérelse och begir arvode som god
man for ensamkommande barn”.

Lamna redogorelse kvartalsvis sdvida det inte uppdraget upphort. Arvode betalas ut kvartalsvis
med ett schablonarvode pd 3 % av prisbasbeloppet under asyltiden och en ménad efter beslut
om uppehallstillstind samt 2 % av prisbasbeloppet direfter. Alla omkostnader och bilersiattning
ingér i schablonbeloppet. Eventuell hel- eller halvdagsersiattning kan begiras vid asylutredning
och dldersutredning utanfor linet, vilket ger 1 000 kronor respektive 500 kronor i extra arvode.
For resor i samband med dessa utredningar kan reseersattning begiras, dock enbart for god
mans kostnad.



Tandlakarbesok

Barnet blir automatiskt inskriven hos Folktandvirden och kommer att bli kallad till besok, men
om det ar akut kan du/boendet boka tid sjéalv. Tala om vilket sprak och eventuell dialekt ditt
barn talar, sa att folktandvarden kan bestilla tolk. Du far som god man sjalv avgora om du vill
folja med pa tandlakarbesok.

3. Att gora efter permanent uppehallstillstand

Checklista

Meddela alla berorda 0m besIUtet........ccecueverirrirrienenirrterenentese et e e e e seenees
Héamta UT-kort hos MigrationSverket ...........cecceceveeeeereenenenieeneeseenenneeneeseenesseeneens
Folkbokfor barnet hos SKatteVerket.......ccooevervierienenieerienienienieetenieneseestessesessessens
Bestall id-Kort fOr DATNET ....cccuieiiieieiiieeectecteseeetee ettt e e e e
Tom snarast Migrationsverkets KONtoKOTT ........cccevverirnieneneniensienenenenieseseeseenees

Meddela all berorda barnets fullstindiga personnummer...........cceeeeerenennrennens

Barnbidrag (0m UNAEr 16 &5).....c.ccceeeeeeciereeeieeeiesteeeeee e e eessesaessee e eses e sseessensens
Ansok om studiebidrag (0M OVET 16 8T)....ccvecveriererriereenieneerieneeneseesessesesesssessenses
Aterlimna LMA-KOTt 0€h KONTOKOTT ........cvververeceiecrieceeeeeeeeeeeeeeeseesesesssssessesssssenans
Oppna bankKonto At DATNEL ...........c.cvevrvereeieeeesiesiesteseess s sesss s aseesas s s ssaesanes
Efterforskning av familj och SIAKHNEAT.......covevievieriinireereneceeeneeeeeeeeeeene
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Ansok om framlingspass vid OnSKEMAL......cviuiieiiniieirieiinirierenceeierrenerreeneanes

Meddela alla berorda om beslutet

Meddela barnet beslutet pa boendet. Var ensam med barnet, tink pa att det kan finnas
kompisar som har fatt negativt besked. Det kan hinda att barnet ocksa far beskedet direkt vid
asylutredningen.

Meddela alla runt barnet som behover veta att barnet fatt uppehallstillstand.
Hamta UT-kort hos Migrationsverket

UT-kort (uppehéllstillstdndskort) ersatter LMA-kortet. Om barnet inte fétt sitt UT-kort p4 motet
hos Migrationsverket ska en tid bokas pd Migrationsverket i Orebro for att hiamta detta.
Bokningen gors pd hemsidan, giller dven dndra eller avboka tid. Barnet méste ha med sitt LMA-
kort som id-handling.

Folkbokfor barnet hos Skatteverket

Besok Statens servicekontor i Orebro och anmil om inflyttning till Sverige for att fa ett

fullstindigt personnummer pé barnet. Glom ej att ta med ditt registerutdrag, beslutet om

permanent uppehallstillstdind och UT-kortet. Om ungdomen har id-handlingar s& ska dven de

tas med. Man behover inte boka tid.

- Om barnet ir placerat i ett familjehem folkbokfors barnet p& familjehemmet.

- Barn som befinner sig tillfalligt i jourhem folkboksfors pé forsamling i anvisnings-
kommunen

- Om barnet ar placerat pé ett HVB for ensamkommande barn folkbokf6rs barnet pd HVB-
hemmet.

- Barn som omplacerats pa ett HVB som inte &r sérskilt for ensamkommande barn
folkbokfors pa forsamlingen i anvisningskommunen.

Meddela Skatteverket att barnet ocksa ska registreras hos Forsakringskassan.



Bestall id-kort for barnet

Nir barnet dr folkbokfort och har ett personnummer kan det fa id-kort via Skatteverket. Ansok
genom att besoka Skatteverkets kontor i Orebro, som utfardar id-kort.

En avgift pd 400 kr ska betalas in pd bg 389-0100 i god tid innan besoket. Se
www.skatteverket.se under fliken "Privat”, rubriken ”Id-kort”, avsnittet "Villkor for att fi ansoka
om id-kort”.

Ta med kvitto pd inbetalning, intyg om permanent uppehéllstillstind och id-handlingar (om
sddana finns) till besoket. Fotografering och ifyllning av ansdkan sker pa plats. Man behéver
inte boka tid.

Tank pé att enbart svenska medborgare kan fé id-kort via polisen och att det kort Skatteverket
utfardar inte giller som resehandling.

Tom snarast Migrationsverkets bankkort

Ta ut alla pengar pa Migrationsverkets bankkort senast en méanad efter att barnet har fatt
uppehallstillstind. (Man kan ta ut ojdimna summor pd ICA.) Migrationsverket betalar inte ut
kvarvarande summa nir kontot stings.

Meddela alla berorda barnets fullstandiga personnummer

Viktigt att snarast meddela barnets fullstindiga personnummer till de som behover veta det, ex.
Overformyndaren, socialtjansten och skolan. Overférmyndaren fir inte per automatik veta
personnumret pa annat sitt 4n via god man.

Barnbidrag (under 16 ar)

God man kan idag inte ansoka om eller std som betalningsmottagare for barnbidrag. Fram tills
det &dr klart med sidrskild forordnad vardnadshavare ska god man istillet kontakta
socialférvaltningen eller boendet for att fa ett forskott pa forman motsvarande barnbidraget.
Nar sarskild féorordnad vardnadshavare ar utsedd och barnet far sitt barnbidrag retroaktivt, ska
den lanade summan betalas tillbaka.

Ansok om studiebidrag (over 16 ar)

Om barnet ar 6ver 16 &r och studerar pd gymnasienivd ska god man ansdka hos CSN om
Studiebidrag samt sérskilt tilligg. G& in p4 www.csn.se startsida, blanketter, alla blanketter. I en
lista soker du 4144M "Ansokan om grundliggande ratt till svenskt studiestod - studiehjilp
under 20 ar" och 1601M "Ansckan om extra tillagg”. Av den forsta blanketten kan man bara fa
ett ex/person, sa fyll i ratt!

Utbetalning 10 méan/éar. Anvind pengarna si att de dven racker till under sommaren.

Skolan anmiler studierna till CSN. Om barnet har férsorjningsstdd ska socialtjinsten intyga och
stimpla ansékan om Extra tilldgg innan den skickas. Kopia pad god man férordnande maste
bifogas for att kunna bli betalningsmottagare for tilliggsbidraget. Bidraget betalas inte ut direkt
till ungdomen. Personbevis for studier bestélls fran Skatteverkets hemsida och ska skickas med
ansokan till CSN.

Skolan maste meddela CSN ett fullstandigt personnummer for att det ska bli ndgon utbetalning
till barnet.

Aterlamna LMA-kort och bankkort

Efter minadens slut ska LMA-kortet och Migrationsverkets bankkort skickas tillbaka till
Migrationsverket i Orebro inom en ménad. De kan dven lamnas in vid besok.

Oppna bankkonto at barnet

Nar barnet har fatt id-kort ska du 6ppna bankkonto at barnet.



Efterforskning av familj och slaktingar

Det ar Migrationsverket som har ansvar for efterforskningsprocessen fére PUT och socialtjinsten
efter PUT, men det ligger ocksé i den gode mannens uppdrag att hjdlpa barnet att f& kontakt med
sina foradldrar. Om barnet pa eget initiativ vill forsoka hitta sin familj och slaktingar kan Roda
korset hjalpa till och det ar kostnadsfritt.

Den gode mannen har ingen behorighet att foretrdda barnets anhériga.
Ansok om framlingspass, vid onskemal

ID-kortet som Skatteverket utfardar giller inte som resehandling, s& som det nationella ID-
kortet polisen utfardar till medborgare gér inom Schengen-omradet.

Istdllet kan man efter att man fitt ID-kort soka ett sa kallat framlingspass eller resedokument
frdn Migrationsverket som giller som resehandling i alla linder utom barnets hemland.
Kostnaden for framlingspass ar 750 kronor och for resedokumentet 350 kr. Boka tid hos
Migrationsverket, bade god man och barnet ska vara med vid besoket.

Framlingspass far den som fatt PUT som skyddsbehévande och resedokument far den som fatt
PUT som flykting eller ar statslos.

Barn under 18 ar behover inte vara med och himta passet/dokumentet. Barn 6ver 15 ar kan hamta
passet/dokumentet sjilv och god man informerat Migrationsverket om detta.

4, Att gora om barnet far avslag

Checklista

Meddela alla berorda om beslutet

v
Overklaga hos MigrationSAOMStOIEN ............cueveureereeeeceeeneeisceessseeesesssessssessssensnens %

Overklaga hos Migrationséverdomstolen

Meddela alla berorda om beslutet
Meddela barnet, personalen pa boendet och 6verformyndarhandlaggaren om beslutet.
Overklaga beslutet hos Migrationsdomstolen

Om barnet vill Gverklaga beslutet, kontakta det offentliga bitradet. Vid avslag fran
Migrationsdomstolen fir du besked via brev som skall delges, undertecknas och skickas tillbaka.

Overklaga beslutet hos Migrationsoverdomstolen

Beslutet hos Migrationsdomstolen kan 6verklagas till Migrationséverdomstolen. Det ar inte det
offentliga bitradets uppgift att gora detta, utan ska goras av gode mannen.

Vid avslag fran Migrationséverdomstolen blir barnet och du kallade till Migrationsverket for
atervindandesamtal.

5. Att gora nar barnet ska fylla 18 ar

Checklista

Samtala om framtiden

Samtal pa Migrationsverket

Om barnet blir uppskriven i élder

KONTAKEPETSOIL.....eeuiieieeieeieeieeteeite ettt ettt et et et e sate st e saeesbeebeesveensaesenas



Samtala om framtiden

Undersok om barnet har 6nskemél om vart det vill flytta. Forklara att uppdraget som god man
upphor den dag de fyller 18 &r.

Vid uppdragets slut ska du g& igenom och ldmna 6ver till barnet det som du har haft hand om
under uppdraget. Ta kopior pd ex. kontoutdrag/arsbesked och limna dessa till barnet, men
behall originalen. Skriv gdrna en 6verenskommelse om att de tagit del av detta och underteckna.
Du ir som god man alltid skyldig att kunna visa hur du hanterat barnets pengar under ditt
uppdrag. Spara darfor material i tre ar efter uppdragets slut.

Efter tre ar ska alla papper lamnas till huvudmannen, men det &ar ju inte alltid sd enkelt pa
grund av att barnet inte finns i nirheten. Har du fortfarande kontakt kan du lamna det du har.

Samtal pa Migrationsverket

Kontakta Migrationsverket for bokning av samtal ca 14 dagar innan barnet fyller ar. Giller endast
om barnet fortfarande ar asylsokande.

Om barnet blir uppskriven i alder

Meddela Overformyndaren att barnet blivit uppskriven i &lder. Om uppskrivningen innebir att
barnet blir myndigt avslutas godmanskapet.

Kontaktperson

Efter 18-arsdagen har ungdomen mojlighet att ansoka hos socialtjansten om en kontaktperson
for att kunna f4 fortsatt stod.

6. Ovrigt att gora

Checklista

O DArnet AVVIKET......cc.eeitiiiriiiieeeeesieeen ettt sttt et
Informera barnet nir uppdraget avslutas......c.cceceeerveeveereneeneseneneeeeseene e

Meddela 6verformyndaren vid fOrandringar.........coceceeeeerenenreeneenenienreeseenieseeseenes
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Uppdraget SOM SO MATN.......cecververierrerrienienereertenrenessessesseseessessessesssessessessessaessessans
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LAMNA SYNPUNKLET euieeieeenrneereeineireereeterereeereeracenseesasensnssnsessassasensnssasenns

Om barnet avviker

Boendet/god man ska meddela Migrationsverket omedelbart att barnet avvikit. Ring adven
larmnumret for férsvunna barn. Numret dr kostnadsfritt och tillgingligt dygnet runt. Tel.
116 000. Uppdraget som god man fortsitter tillsvidare, meddela Overformyndaren om nigot
héander i uppdraget. Om ingen kontakt med barnet forekommit blir gode mannen entledigad efter
en ménad.

Informera barnet nar uppdraget avslutas

Uppdraget som god man avslutas:
e Nir barnet fyller 18 &r.
e Nir tingsritten beslutat om en sirskild férordnad vdrdnadshavare
e Om barnet avviker fran landet



e Om foraldrarna/vardnadshavaren kommer till Sverige.

Vid uppdragets slut, ldamna 6ver kopior pd ex. kontoutdrag och &rsbesked till barnet eller
eftertradaren, men behall originalen. Skriv gdrna en Gverenskommelse om att barnet eller
eftertradaren tagit del av detta och underteckna. Efter tre ar ska alla originalpapper lamnas till
barnet, det ar dock inte alltid s& enkelt om barnet inte finns i nirheten eller om man inte lingre
har kontakt med barnet. Kan inte en 6verlimning av originalhandlingar ske, se till att ingen
obehorig kan komma &t kénslig information kring barnet.

Meddela Overformyndaren forandringar
Meddela Overférmyndaren om barnet flyttar till annan kommun, varaktigt limnar Sverige,
avviker eller om barnets fordldrar/vardnadshavare kommer till Sverige.

Semester
Det ar viktigt att meddela barnet, boendet och 6verformyndarhandlaggare om man som god man
ska resa bort. Ar det frigan om en langre tid, kan gode mannen lamna pengar till annan god man
som lamnar till barnet nir det dags. Viktigt att lamna telefonnummer dar man kan nés under
franvaron och/eller att gode mannen kan nés vi mail.
Alternativet ar att gode mannen entledigas och en ny trader in under franvaron, for att sedan
eventuellt atergd niar den gode mannen kommer tillbaka.

Uppdraget som god man

Utover vad som har beskrivits har kan uppdraget innefatta annat pa grund av barnets specifika
situation och behov.

7. Mer information

e migrationsverket.se

o skr.se

e kumla.se/godman

e rfs.se



