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1. Inledning

1.1 Vad ér delegering?
De lagliga forutsattningarna for delegering finns i kommunallagens 6 kap.

Enligt kommunallagen 6 kap. 37 § far en nimnd uppdra at ett
utskott, at en ledamot eller ersattare eller at en anstélld hos
kommunen att besluta pa ndmndens vagnar i ett visst arende
eller en viss grupp av drenden.

Beslutanderatten i féljande drenden far, enligt kommunallagen 6
kap. 38 §, dock inte delegeras:

e drenden som avser verksamhetens mal, inriktning,
omfattning ellerkvalitet,

e framstdllningar eller yttranden till fullmaktige liksom
yttranden med anledning av att beslut av namnden i dess
helhet eller av fullmaktige har dverklagats,

e drenden som ror myndighetsutévning mot enskilda,
om de ar avprincipiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt,

e drenden som vackts genom medborgarforslag och som
overlatits tillnAmnden, och

e vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Blandad delegation far inte forekomma, det vill sdga delegation far
inte ges till politiker och tjansteperson ihop och heller inte till en
grupp av tjansteman.

1.2 Verkstillighet och delegering

Arenden som regleras i lag eller andra foreskrifter och inte ger
utrymme forsjilvstindiga bedémningar betraktas inte som
beslut, utan som ren verkstéllighet. Dessa upptas ddrmed inte i
delegationsordningen.

1.3 Delegationsordningens beslutsstruktur

Nar en delegat ar franvarande dvergar delegationen till den person
som utsetts att vara ersattare. Om ingen ersattare finns utsedd for
tjdnstepersonen overgar delegationen till 6verordnad chef. En
namnd har befogenhet att nar som helst dterkalla en lamnad
delegering. Detta kan bero pa till exempel missbruk av
delegeringsbefogenheten. Tjidnstepersons aterkallelse av delegering
kan goras generellt eller i ett sarskilt drende.



1.4 Vidaredelegering

I de drenden dd ndmnden delegerat beslutanderatten till
forvaltningschef har forvaltningschef dven ratt att vidaredelegera
beslutanderatten. Forvaltningschefs vidaredelegering far endast ske
i tva led. En forvaltningschefs vidaredelegering ska anmalas till
namnd sa snart det ar mojligt.

1.5 Anmala delegationsbeslut

Anmalan av fattade delegeringsbeslut ska ske sa snart det ar
mojligt vid nastkommande sammantrade. Anmalan sker genom
forteckning eller kopia pa beslutet.

Vid anmalan av delegeringsbeslut till nAmnden ska f6ljande
framga:

e Diarienummer - drendet ska ga att identifiera,

e hanvisning till vilken punkt i delegeringsordningen som
ligger till grundfor beslutet,

e datum for beslut,

e namn pa beslutsfattare/delegat

1.6 Overklagandetid

Overklagande ska ha kommit in till nAimnden inom tre veckor frén
attberord person tog del av beslutet, i enlighet med 44 §
forvaltningslagen (2017:900), FL (s.k. forvaltningsbesvar).

Om adrendet 6verklagas med st6d av 13 kap. kommunallagen (s.k.
laglighetsprovning) raknastiden for 6verklagande fran den dag
protokollet fran sammantradet vid vilket beslutet anmaldes eller
fattades, tillkinnagavs pa kommunens anslagstavla. Ett
overklagande enligt kommunallagen ska ges in till
forvaltningsratten inom tre veckor fran tillkdnnagivandet.

1.7 Bradskande drenden

Enligt kommunallagen 6 kap. 39 § far en ndmnd uppdra at
ordférande eller enannan ledamot som ndmnden har utsett att
besluta pd ndamndens vagnar i arenden som &r sa bradskande, att
namndens avgorande inte kan avvaktas.

Sadana beslut ska anmaélas vid ndmndens nasta sammantrade.
Denna specielladelegation framgar av delegationsordningen.

1.8 Jav

Reglerna om jav i kommunallagen 6 kap. 28-32 §§ galler ocksa vid



delegationsbeslut. Delegat far darfor inte fatta delegationsbeslut i
arende dar delegaten ar javig. Arendet ska istdllet 6verlamnas till
annan behorig delegat ellertill nAmnden for beslut.

1.9 Forkortningar

Lagar

AML Arbetsmiljolag (1977:1160)

FL Forvaltningslag (2017:900)

GDPR Dataskyddsforordningen

KL Kommunallag (2017:725)

TF Tryckfrihetsférordning (1949:105)

OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

Beslutsorgan och delegater

KF Kommunfullmaktige

KS Kommunstyrelsen

KSAU Kommunstyrelsens arbetsutskott

KSO Kommunstyrelsens ordférande

KD Kommundirektor

KFN Kultur- och fritidsndmnden

KFNO Kultur- och fritidsndmndens ordférande
KFNVO Kultur- och fritidsndmndens vice ordférande
FC Forvaltningschef

AC Avdelningschef

EC Enhetschef

HL Handlaggare



1.10 Beslut som inte far delegeras

Beslut som inte far delegeras

[ f6ljande drendeslag far beslutanderitten inte delegeras.

1. | Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet 6 kap. 38 § KL

2. | Framstallningar eller yttrande till fullméktige liksom yttranden med anledning av | 6 kap. 38 § KL
att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats

3. | Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell 6 kap. 38 § KL
beskaffenhet eller annars av storre vikt

4. | Arenden som vickts genom medborgarférslag och som éverlatits till nAmnden 6 kap. 38 § KL.

5. | Vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter 6 kap. 38 § KL




2. Delegerad beslutanderatt

Beslut i bradskande drenden

A Bradskande drenden Lagrum Delegat Ersittare Kommentar
A.1 | Arenden som ir sa bradskande att KL 6 kap.39§ | KFNO KFNVO Beslutanderatten galler for drenden dar
namndens avgorande inte kan avvaktas beslut maste fattas och det inte finns
mojlighet att sammankalla till ett extra
sammantrade.
A.2 | Yttranden som p.g.a. kort remisstid eller KFNO KFNVO

arendets innehall maste /kan besvaras
utan ndmndbeslut.




Allmanna handlingar

B Allménna handlingar Lagrum Delegat Ersdttare Kommentar
B.1 | Provningav 2kap. 14§ TF | HL Registrator
utlamnande av allmdnhandling
6 kap. 2-3 §§
OSL
B.2 | Beslut om avslag pa begdranom allmén 2kap.14§ TF | FC Kommunjurist
handling till enskild eller annan myndighet | 6 kap. 3 § OSL
samt uppstillande av forbehall i samband | 10 kap. 4, 13,
med utlamnande till enskild. 14 §§ OSL
B.3 | Beslut om avslag pa begaran om arkiverad | 2 kap.14§TF | FC Kommunjurist
allman handling till enskild eller annan 6 kap. 3 § OSL
myndighet samt uppstéllande av forbehall | 10 kap. 4, 13,
i samband med utlamnande till enskild. 14 §§ OSL




Dataskydd

C Dataskydd Lagrum Delegat Ersdttare Kommentar
C.1 | Tecknande av bitradesavtal med Art. 28.3 FC
personuppgiftsbitrade. GDPR
C.2 | Besluta om registrerades rattigheter. Art. 28.3, EC AC
Art. 15-21
GDPR
C.3 | Revidering av registerforteckning for KFN. | Art. 30 GDPR EC Registerforteckningen bor faststillas av
KFN minst en gang per ar eller vid
storre forandringar.
C.5 | Anmalan till Art. 33 GDPR EC AC
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) vid
personuppgiftsincident.
C.6 | Meddelande till registrerade vid Art. 34 GDPR FC AC
personuppgiftsincident.




Overklagande och tvister

Overklagan och tvister

Delegat

Ersattare

Kommentar

overklagan.

D.1 | Beslut om att fora talan i darenden eller mal | KL 6 kap.39§ | KFNO KFNVO
vid allmdn domstol, férvaltningsdomstol,
myndigheter samt vid forrattningar av
skilda slag.

D.2 | Fora namndens talan vid allman domstol, FC Galler inte i mal och drenden dir nagon
forvaltningsdomstol och myndigheter, annan ska féra nimndens talan pa
med ratt att genom fullmakt sitta annan i grund av lag, annan forfattning eller
sitt stalle. beslut av KF.

D.3 | Avvisande av ombud. 14 § FL FC

D.4 | Rattsprovning avinkommen 6verklagan. 45 § FL Delegat i AC Vid behov ska delegaten samrada med

ursprungs- kommunjurist.
beslutet

D.5 | Avvisning av férsent inkommen 45 § FL FC Kommunjurist




D.6 | Omprovning av beslut 37-38 §§ FL Delegat i AC
ursprungs-
beslutet
D.7 | I overklagat drende omprova beslut eller FL 39§ Delegat i
lamna yttrande till 6verprovande instans i ursprungs-
drende dar ursprungsbeslutet fattats av beslutet
delegat
D.8 | Beslut om att begara inhibition FL 48§ FC
D.9 | Beslut om att 6verklaga beslut och domar | KL 13kap.2§ | FC
som innefattar andring av delegatens
beslut vid laglighetsprévning
Lotterier
E Lotterier Lagrum Delegat Ersittare Kommentar
E.1 | Beslut om registrering av lotterier Spellagen 6 Fritidskonsulent | AC
kap.9 §
E.2 | Beslut om att utse lotterikontrollant Spellagen 18 Fritidskonsulent | AC
kap. 10§




Allman sammankomst

F Allmin sammankomst Lagrum Delegat Ersdttare Kommentar

F.1 | Overenskommelse om upplatelse av mark AC FC
med mera i samband med evenemang

F.2 | Yttrande enligt ordningslagen Ordningslag HL AC
(1993:1617) 3
kap.2 §

Planfragor

G Planfragor Lagrum Delegat Ersattare Kommentar

G.1 | Yttranden Over remitterande vagplaner, Plan- och AC Omfattar forhandsbesked, marklov,
detaljplaner och bygglovsdarenden bygglagen rivningslov och bygglov samt detalj- och
(2010:900), 5 vagplaner.

kap. 11, 21 §§,
9 kap. 25§,
Vaglag
(1971:948), §
14b




Bidrag

H

Beslut om foreningsbidrag dér det ar oklart hur Kumla kommuns regler for foreningsbidrag ska tolkas ska alltid beslutas av namnd.

Bidrag

Delegat

Ersattare

H.1 Beslut om ans6kan om foreningsbidrag HL AC
upp till 50 000 kr
H.2 Beslut om ansdkan om foreningsbidrag AC FC
som upp till 250 000 kr
H.3 Beslut om att aterkrava foreningsbidrag Delegat i Ersattare i
ursprungsbeslutet | ursprungsbeslutet
H.4 Beslut om redovisning av Delegat i Ersattare i
foreningsbidrag ursprungsbeslutet | ursprungsbeslutet
H.5 Faststallande av bidrag till HL AC
Sydnarkeforeningar i enlighet med
riktlinjer
H.6 Faststdllande av bidrag till studieforbund HL AC

i enlighet med riktlinjer

Kommentar




H.7

Faststéllande av bidrag till
ungdomsinitiativ, t.ex. Ung peng och Pase
pengar, i enlighet med riktlinjer

HL

AC

H.8

Undertecknade av avtal och
overenskommelser med foreningar och
organisationer, t.ex. skotselavtal, avtal for
O0ppen motesplatsverksamhet,
oppethallande av moteslokal m.m. dar
foreningen erhaller ekonomisk
ersattning som understiger 75 000 kr

AC

FC

H.9

Beslut om redovisning enligt avtal och
overenskommelser med foreningar och
organisationer, t.ex. skotselavtal, avtal for
O0ppen motesplatsverksamhet,
oppethallande av méteslokal m.m. dar
foreningen erhaller ekonomisk
ersattning.

Delegat i
ursprungsbeslutet

Ersattare i
ursprungsbeslutet

H.10

Beslut om att forldnga ansokningstiden
for foreningsbidrag

AC

FC

12




Avstangningar och tilltradesférbud

[L.1

Avstangningar och tilltradesforbud

Beslut om ID-kontroll vid

Delegat

EC,

Ersattare

AC

Kommentar

Beslut om ID-kontroll giller en vecka at
gangen, darefter kan ett nytt beslut

a) nar delegat eller ersattare for
avstangning inte finns pa plats

beslutet inte kan avvaktas

Djupadalsbadets- bad och camping Djupadalsbadet
fattas.
Innan beslut om ID-kontroll fattas ska
en bedomning genomforas dar syftet
och férvantad nytta av atgarden framga.
.2 | Beslut om tillfillig avstingning av Tillsvidare- AC Ett beslut om tillfallig avstangning galler
besokare pa Djupadalsbadets bad och anstalld personal fram till att delegat for avstangning
camping som pa grund av dvertradelse av pa finns pa plats, dock hogst tre
ordningsregler utgor en allvarlig Djupadalsbadets oppetdagar. Darefter kan ett nytt fattas.
sakerhetsrisk bad och camping

Innan beslut om tillfallig avstangning av
besokare under 18 ar fattas ska en
barnrattsprovning genomforas och
andra atgarder overvagas.

Beslut om tillfallig avstangning far
aldrig fattas for besokare under 12 ar.

13




[.3 | Beslut om avstdangning av besokare under EC, AC Beslut far fattas med hogst 1 manad i
18 ar pa Djupadalsbadets bad och camping Djupadalsbadet Sarskilt taget.
forordnad Innan beslut om avstidngning av
tjansteperson besokare under 18 ar fattas ska en
barnrattsprovning genomforas och
andra atgirder 6vervagas.
Beslut om avstiangning far aldrig fattas
for besokare under 12 ar.
[.4 | Beslut om avstangning av besdkare som ar EC, AC Beslutet far fattas med hogst 6 manader
18 ar eller dldre pa Djupadalsbadets bad Djupadalsbadet Sarskilt i taget.
och camping Sarskilt forordnad
forordnad tjansteperson
tjansteperson
.5 | Beslut om ansdkan om tilltradesforbud pa | Lag (2021:34) | EC AC
simhall om tilltrades- Djupadalsbadet FC
lf)"”?l‘(‘d t‘lil L | sarskilt
uia er, bad- forordnad
anldggningar
t t
och bibliotek, jansteperson
6§

14




1.6

Beslut om ansokan om tilltradesférbud pa
bibliotek

Lag (2021:34)
om tilltrades-
forbud till
butiker, bad-
anldggningar
och bibliotek,
68§

AC,
kulturavdelninge
n

Sarskilt
forordnad
tjansteperson

AC
FC

15




Ekonomi

Delegat Ersattare Kommentar
Beslutsattestanter
J.1 | Utse/andra beslutsattestanter samt FC
ersattare for dessa
Omdisponering av anslag
J.2 | Omdisponering av anslag inom eget och FC
underlydande chefs ansvarsomrade
Forsiljning av 16s egendom
J.3 | Beslut om overlatelse av 16s egendom som FC Ekonomichef Beslut om overlatelse av sddan 16s
inte langre behovs till ett varde egendom som inte langre behovs till ett
overstigande 0,25 basbelopp till och med varde som understiger 0,25 basbelopp
ett prisbasbelopp. ar verkstéllighet.
J.4 | Beslut om dverlatelse eller forsaljning av AC
16s egendom med ett berdknat
forsaljningsvarde upp till tre basbelopp

16




Taxor och avgifter

].5 | Ringa férdndringar av taxor och avgifter AC FC
Statliga, regional och europeiska bidrag
].6 | Godkdnna kommunal medfinansiering av KFNO
projekt pa europeisk, nationell eller
regionalniva.
]J.7 | Ansokan om projektstdd fran europeisk, KFNO Vid ans6kan om stod for forstudier och

statlig eller lokalniva.

liknande i arenden som ska beslutas av
KS/KF, t.ex. bildande av naturreservat,
ska uppdragsdirektiv forst faststallas av
KSO.

17




Upphandling

K

K1

Upphandling

Upphandling i enlighet med KF:s
antagna beslut for KFN:s aktuella
varugrupper.

Lagrum

Delegat

FC

Ersattare

Kommentar

K.2

Upphandling och inkép av material,
varor och tjanster, for vilka medel finns
i ndmndens budget upp till 50 000 kr.

EC

Vid upphandling éver 100 000 kr ska
upphandlare alltid medverka.

K.3

Upphandling och ink6ép av material,
varor och tjanster, for vilka medel finns
i namndens budget upp till 250 000 kr.

AC

Vid upphandling éver 100 000 kr ska
upphandlare alltid medverka.

K.4

Upphandling och ink6p av material,
varor och tjanster, for vilka medel finns
i namndens budget upp till 750 000 kr.

FC

Vid upphandling éver 100 000 kr ska
upphandlare alltid medverka.

K.5

Antagande av anbud inom respektive
ansvarsomrade mellan
direktupphandlingsvardet och
troskelvardet och som inte avser
avropsavtal eller
entreprenadupphandling.

FC
Upphandlare

18




K6 | Antagande avanbud 6verstigande FC
troskelvardet och som inte avser Upphandlare
avropsavtal eller
entreprenadupphandling.

K.7 | Antagande av anbud fé6r nimndens FC
rakning avseende ramavtal och beslut Upphandlare
om eventuell forlangning av gallande
sadant avtal inom respektive
ansvarsomrade.

K.8 | Antagande avanbud under20 % av FC
troskelvardet for Upphandlare

entreprenadupphandling.

19




Personalarenden

L Personaliarenden Lagrum Delegat Ersdttare Kommentar

Se KS:s delegationsordning.

L.1 | Ansvaret for arbetsmiljouppgifter inom AML KFNO KSO fordelar arbetsmiljéuppgifter till
respektive verksamhet hos KFN, med AFS 2001:1 KD som fordelar vidare ner i linjen.

mojlighet for vidare férdelning.

Namndordforande fordelar till FC som
fordelar vidare ner i linjen.

L.2 | Personalens deltagande i kurser och
konferenser

Ansvarig chef

Fortroendevalda

\' | Fortroendevalda

Delegat

Ersittare

Kommentar

M.1 | Fortroendevaldas
deltagande i kurser och konferenser.

KFNO

20




Ovriga drenden

Ovriga drenden Delegat Ersdttare Kommentar

N.1 | Ej principiellt viktiga forandringar av tider AC FC
for oppethallande vid namndens
anldggningar samt upplatelse av
anlaggningar och lokaler i enlighet med
faststallda riktlinjer

N.2 | Revidering av dokumenthanteringsplan FC Avser endast redaktionella forandringar
i planen, t.ex. ndr en process tagits bort.
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