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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om kommunfullméaktige i lag eller annan forfattning
galler bestimmelserna i denna arbetsordning.

KL: Kommunallag (2017:725)
VL: Vallag (2005:837)

Antalet ledamoter

§1
Fullmaktige har 45 ledamoter (KL 5 kap. 5 §).

Antalet ersattare regleras i vallagen och kommunallagen (VL 16, 17 § samt KL
5 kap. 8 §).

Presidiet utgors av ordféranden samt forste och andre vice ordférandena (KL
5kap. 11 §).

§2

De ar da val av kommunfullméktige har gt rum valjer fullméktige bland
ledamoterna en ordfdrande samt en forste och en andre vice ordféranden.
Dessa utgor fullmaktiges presidium. Presidievalen ska forrattas senast fore
utgangen av december samma ar som valet. Presidiet véljs for fullmaktiges
innevarande mandatperiod.

§3

Innan presidievalen har forrattats tjanstgor den som har varit ledamot i
fullmaktige langst tid (alderspresidenten) som ordférande. Om flera ledamoter
har lika lang tjanstgoringstid ar den dldste av dem alderspresident.

§4

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar fran sin presidiepost
bor fullmiktige sa snart som mojligt vélja en ny presidieledamot for terstoden
av tjanstgoringstiden for den som har avgatt. Om samtliga i presidiet avgar
eller ar hindrade att fullgora uppdraget fullgor alderspresidenten ordforandens
uppgifter.

Fullmdktigepresidiets arbetsuppgifter

§5

Fullmaktiges presidium ska leda arbetet med att definiera och aktualisera
fullmaktigedrenden och regelbundet traffa fullmaktiges gruppledare,
kommunstyrelsens presidium samt kommunrevisorerna (KL 5 kap. 72 § punkt 10).



§6

Fullmaktiges presidium ska uppratta forslag till budget for revisorernas
verksamhet fore oktober manads utgang (KL 11 kap. 8 §).

Tid och plats for sammantraden

§7

For varje ar bestammer fullméktige dag och tid for sammantrade (KL 5 kap. 12
§). Sluttid for fullmaktige ar klockan 22.00 om inte fullmaktige beslutar annat
enligt 11 § i denna arbetsordning. De ar da val av fullmaktige har agt rum
sammantrader nyvalda fullmaktige forsta gangen i oktober. Alderspresidenten
bestimmer dag och tid for det férsta sammantradet efter samrad med
kommunstyrelsens presidium.

§8

Extra sammantrade hélls pa den tid som ordféranden bestimmer efter
samrad med vice ordférandena. En begdran om ett extra sammantrade ska
goras skriftligen till ordféranden och ska innehalla uppgift om det eller de
darenden som 6nskas behandlas pa det extra sammantradet (KL 5 kap. 12 §).

§9

Om det foreligger sarskilda skal for det far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stdlla in ett sammantrédde eller dndra dag eller tid for
sammantrddet. Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stdllas in
eller att dag eller tid for ett sammantrdde ska dndras later ordféranden snarast
underrétta varje ledamot och ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet ska
snarast, om mojligt minst en vecka fére den nya sammantradesdagen, anslas
pa kommunens anslagstavla.

§10

Fullméaktige annonserar om de drenden fullméktige ska behandla pa
kommunens hemsida kumla.se. I 6vrigt beslutar kommunfullméktiges
ordférande om annonsering.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§11

Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta
sammantrddesdagen kan fullmaktige besluta att forlanga tiden for
sammantrddet. Fullmiaktige kan ocksa besluta att ajournera sammantradet
och fortsatta behandla kvarvarande drenden en annan dag. [ ett sddant fall
beslutar fullmaktige genast nar och var sammantradet ska fortsatta.



Om fullmaktige beslutar att ateruppta sammantradet vid senare tillfalle
utfardar ordféranden en kungorelse om det fortsatta sammantradet i enlighet
med denna arbetsordnings 10 §. Om sammantradet ska fortsiatta inom en
vecka behover ndgon kungorelse inte utfardas. I ett sadant fall later
ordféranden dock underratta de ledamoter och ersattare som inte var
narvarande dd sammantradet ajournerades om tid och plats for det fortsatta
sammantradet.

Kallelse, arenden och handlingar

§12

Varje ledamot och ersattare ska kallas till sammantrade minst en vecka fére
sammantrddesdagen via mejl. Mejlet och kallelsen ska innehalla uppgift om de
darenden som ska behandlas, samt tid och plats for sammantradet (KL 5 kap.

15§).

§13

Kommunstyrelsens och dvriga ndmnders forslag till beslut eller yttranden i de
drenden som tagits in i kungorelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare
fore sammantradet. Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga
handlingar i ett drende ska tillstéllas ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Handlingarna bor finnas tillgdngliga digitalt for allmanheten.

Anmilan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersattare

§14

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade ska sa snart som mdjligt anmala detta till Servicecenter, dock
senast innan klockan 12.00 tva arbetsdagar fore sammantrddet. Servicecenter
ansvarar for att kalla ersattare som star i tur att tjanstgora. Vid oforutsett
hinder, sdsom sjukdom, efter det att tidsfristen gatt ut ska en ledamot utan
drojsmal anmaéla detta till Servicecenter (KL 5 kap. 17 §).

§15
Om en ledamot utan foregdende anmalan uteblivit fran ett sammantréde eller
hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett padgdende sammantrade,

kallar ordféranden in den ersattare som ar tillgdnglig och star i tur att
tjanstgora (KL 5 kap. 17-18 §).

§16

Det som sagts om ledamoti 13 och 14 § i denna arbetsordning géller ocksa for
ersdttare som kallats till tjanstgoring.



§17
Ordforanden bestammer nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och
tjanstgora under ett pagaende sammantrade. Endast om det foreligger

sarskilda skal for det bor dock intrdde ske under pagaende handlaggning av
ett arende (KL 5 kap. 19-20 §).

Upprop

§18

En uppropslista som visar vilka ledamoter och ersittare som tjanstgor ska
finnas tillganglig under hela sammantradet. I bérjan av varje sammantrade
later ordféranden forratta upprop enligt uppropslistan. Upprop sker dven vid
boérjan av ny sammantradesdag och nar ordfdranden anser att det behovs.

Protokolljusterare

§19

Ordforanden bestdmmer tid och plats for justeringen av sammantrades-
protokollet. Efter att uppropet har forrattats enligt 17 § i denna arbetsordning
valjer fullmaktige tva ledamaéter till justerare samt tva ersattare till dessa for
att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och
for att i forekommande fall bitrdda ordféranden vid réstsammanrakningar.
Protokollet ska justeras senast 14 dagar efter sammantradet pa det sitt som
fullméktige har bestamt (KL 5 kap. 69 §).

Turordning for handlaggning av drendena

§20

Fullmaktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
kungorelsen. Fullmaktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller
flera drenden. Ordféranden bestimmer nar under ett sammantrade ett drende
som inte finns med i kungorelsen ska behandlas. Fullméktige far besluta att
avbryta 6verldggningen av ett drende under ett sammantrade for att ateruppta
det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena

§ 21

Ordféranden i en ndmnd vars verksamhetsomrade ett drende beror far delta i
overlaggningen i det drendet. Ordforanden i en nimnd eller ndgon annan som
besvarar en interpellation, fraga eller ett medborgarinitiativ far delta i den
overlaggning som halls med anledning av svaret (KL 5 kap. 39-41, 49 §).



§ 22

Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullmaktige behandlar
revisionsberattelsen och arsredovisningen. Revisorerna far ocksa delta i
overlaggningen nar fullmaktige behandlar ett arende som berdr revisorernas
egen forvaltning (KL 5 kap. 32 §).

§23

Revisorernas sakkunniga bitraden har yttranderatt nar arsredovisningen
behandlas. Enskilda fortroendevalda som inte ar ledaméter i fullmaktige men
mot vilka anméarkning kan riktas far delta i fullmaktiges 6verlaggning nar

revisionsberattelsen 6ver den verksamhet som de har ansvaret for behandlas
(KL 5 kap. 32 §).

§24

Ordforanden later, efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning
som det behovs, kalla ordforandena i ndmnderna, revisorerna samt anstallda i
kommunen for att lamna upplysningar vid sammantrddena. Detsamma galler
utomstaende sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden, efter
samrad med vice ordférandena, i vilken utstrackning de som har kallats for att
lamna upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig under overlaggningarna
(KL 5 kap. 41 §).

§25

Kommundirektoren far delta i 6verldggningen i alla drenden. Fullmaktiges
sekreterare och kommunjurist far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantradena.

§ 26

Vid det sammantrade da fullmaktige behandlar arsredovisningen har
allmédnheten ratt att stilla fragor om arsredovisningen. Mojligheten att stilla
fragor sker i samband med behandlingen av drsredovisningen. Information
om att allmdnheten har ratt att stalla fragor ska framga av kallelsen.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

§ 27
De personer som har ratt att delta i fullméktiges 6verlaggningar far ordet i den
ordning personerna anmalt sig och blivit uppropade.

Om nagon i sitt yttrande skulle avvika fran amnet och inte efter tillsagelse av
ordfoéranden rattar sig far ordféranden ta ifran vederborande ordet. I 6vrigt
far ingen avbryta en talare under anférandet. Ordféranden kan visa ut den
som upptrader storande och ej rattar sig efter tillsagelse (KL 5 kap. 43 §).



Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra far ordféranden uppldosa
sammantradet.

§28

Replikratt tillkommer den som blivit personligen apostroferad eller den som
under fullméktiges sammantrade ar foretradare for det parti som blivit
apostroferat. Repliken gors omedelbart efter den talare som har ordet da
begiran om att fa gora repliken har framstallts. Den talare som har foranlett
repliken har ratt att under en minut bemota inldgget (genmale) och darefter
avslutas replikskiftet och fullmaktige atergar till talarordningen.

Vid budgetdebatt, eller da presidiet beslutar darom, tar presidiet fram en
talarordning utan mojlighet till replikskifte samt talartid for respektive parti.
Darefter galler talarordning och replikskifte i vanlig ordning enligt foregaende
stycke.

Yrkanden

§29

Nér fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett &rende avslutad gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verlaggningen
och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande dndras eller atertas, om inte fullmaktige enhélligt beslutar att medge
det. Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt
ett yrkande lamna in det skriftligt.

Deltagande i beslut

§30

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut ska anmaéla detta till
ordféranden innan beslutet fattas. En ledamot som inte har gjort en sadan
anmalan anses ha deltagit i beslutet om fullmaktige fattar det med
acklamation eller forsoksvotering med handupprackning (KL 4 kap. 25 §).

Omroéstningar

§31
Nar omrostningar genomfors bitrads ordféranden av de tva ledamoterna som
har utsetts att justera protokollet.

Ordforande far genomfora forsoksvotering med handupprackning. Om votering
begars av ledamot eller tjdnstgorande ersittare ska den genomforas.
Omrostningarna genomfors sa att ledamoterna avger sina roster efter upprop.



Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.
Sedan omrdstningen har avslutats befaster ordféranden detta med ett
klubbslag. Darefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon
ledamot andra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget. Resultatet av
omrostningen redovisas i protokollet fran sammantradet (KL 4 kap. 25§, 5
kap. 54-57).

§32

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning ska uppta sa manga namn
som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1. om den upptar namnet pa ndgon som inte ar valbar

2. om den upptar flera eller fairre namn dn det antal personer som ska
valjas

3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillimpning av
proportionellt valsatt. For sddana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner

§33

En motion ska vara skriftlig och egenhdndigt undertecknad av en eller flera
ledaméter. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion. En motion
vacks genom att den ldmnas in till kommunledningsfoérvaltningens
kansliavdelning. En motion far ocksa lamnas vid ett sammantriade med
fullmaktige. En ersattare far viacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor vid
ett sammantrade.

Innan en motion debatteras i fullmaktige ska foretradare for det parti eller de
partier som lamnat motionen ldsa upp densamma. Sedan ska
kommunstyrelsens forslag pa svar ldsas upp. Dérefter borjar debatten.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie
sammantrdden i april och oktober (KL 4 kap. 19 §).

Medborgarinitiativ

§34
Den som ar folkbokférd i kommunen far vicka drende i fullmaktige
(medborgarinitiativ). Ett medborgarinitiativ ska vara skriftligt och undertecknat

med underskrift eller e-legitimation. Namn, adress och telefonnummer ska
anges (KL 8 kap. 1 §).
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Ett medborgarinitiativ kan sakbehandlas i fullmaktige bara om det ligger inom
fullmiktiges befogenhetsomrade. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma
medborgarinitiativ. Medborgarinitiativ vacks genom att det lamnas till
kommunens Servicecenter eller via e-tjanst. Fullmaktige far 6verlata till
styrelsen eller annan ndmnd att besluta i ett arende som har vackts genom
medborgarinitiativ utom i de fall som anges i kommunallagens 5 kap. 1 §.

Den som vdckt ett medborgarinitiativ ska ha ratt att yttra sig i fullmaktige
respektive styrelse eller nimnd nar forslaget behandlas. Tiderna och formerna
for yttrande bestams av fullmaktiges presidium eller respektive styrelses eller
namnds ordférande.

Medborgarinitiativ ska beredas sa att fullmaktige eller den styrelse eller
namnd fullmaktige dverlatit beslutanderatten till kan fatta beslut inom ett ar
fran det att initiativet vacktes. En styrelse eller nimnd som fullméaktige
overlatit beslutanderatten till ska tva ganger om aret informera fullmaktige
om de beslut som fattats i arendena. Styrelsen eller nAimnden ska dven
informera om de drenden som inte beretts firdigt. Redovisningen ska goéras pa
fullmaktiges ordinarie sammantraden i april och oktober (KL 5 kap. 35 §).

Interpellationer

§35

En interpellation far endast vara stilld till den som &r en del av ett presidium i
en kommunal ndmnd. Ror fragan ett kommunalt bolag eller kommunalférbund
har kommunstyrelsens ordférande ratt att delegera ratten att svara till en
fortroendevald representant fran Kumla kommun. Interpellationen ska senast
komma in till kommunstyrelsens kansli tio arbetsdagar fore det sammantrade
vid vilket ledamoten avser att stilla den. En interpellation bor besvaras under
det sammantrade vid vilket den har stillts. Ett svar pa en interpellation ska
vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer ldmnas vid ett visst
sammantrdde bor tas in i kungorelsen. Den ledamot som har stallt
interpellationen ska fa del av svaret dagen fore den sammantradesdag da
svaret ska lamnas.

Innan en interpellation debatteras i fullmaktige ska den som lamnat
interpellationen ldsa upp interpellationen. Darefter ska den tillfragade lasa
upp svaret. Darefter borjar debatten.

Om en interpellation avser forhdllandena i ett sddant foretag som avses i KL 5
kap. 63 § far den ordforande till vilken interpellationen har stéillts 6verlamna
till en av fullméktige utsedd ledamot i féretagets styrelse att besvara
interpellationen.

En erséttare far lamna in en interpellation under ett sammantrade om
ersittaren tjanstgor vid sammantradet. [ det fall en ersittare lamnar in en
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interpellation under sammantréddet bor svar ges vid nésta ordinarie
sammantrade.

En erséttare som har stillt en interpellation far delta i 6verlaggningen da
svaret pd interpellationen behandlas bara om erséttaren tjanstgor ocksa vid
det tillfallet.

En interpellation leder inte till nagot beslut i fullmaktige (KL 5 kap. 59-63 §).

Fragor

§ 36

En fraga ska vara skriftlig och stilld av enskild ledamot. Den ska komma in till
kommunstyrelsens kansli senast fem arbetsdagar fore det sammantrade vid
vilket ledamoten avser att stilla den. Fragor ska rora enkla sakfragor och inte
syfta till att framkalla en politisk debatt. En fraga leder inte till ndgot beslut i
fullmaktige.

Vad som sdgs i 35 § om interpellationer giller i tillampliga delar ocksa pa
fraga. Svar pa fragan behover dock inte vara skriftligt. En fraga bor besvaras
under det sammantrade vid vilket den har stillts. Nar en fraga besvaras, far
bara den som stéller fragan och den som svarar delta i 6verlaggningen (KL 5
kap. 64 §).

Beredning av drendena

§37

Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat avgdor kommunstyrelsen hur de
arenden som fullmiktige ska behandla ska remitteras. Styrelsen far uppdra at
en fortroendevald eller at ndgon anstélld att besluta om remiss av sddana
arenden (KL 5 kap. 26-34 §).

Revisionsrapporter

§38

Nér revisionsrapporter upprattas gar de till granskad namnd/styrelse samt
kommunfullméaktiges presidium. Revisionsrapporten behandlas i
kommunfullmaktige efter att granskad ndmnd eller styrelse yttrat sig och
revisionen behandlat yttrandet.

Forklaring vid revisionsanmarkning

§39

Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden i vilken
ordning forklaringar 6ver en anmarkning som revisorerna har framstallt i
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revisionsberattelsen ska inhdmtas fran den namnd eller fullmaktigeberedning
mot vilken anmarkningen har riktats (KL 12 kap. 13 §).

Valberedning

§40

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige valjer fullmaktige en
valberedning for den innevarande mandatperioden. Valberedningen bestar av
sju ledamoter och lika manga erséttare. Bland ledamoterna viljer fullmaktige
vid samma tillfalle en ordférande och en vice ordférande for den tid som de
har valts att vara ledamater.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valdrenden som fullméaktige ska
behandla med undantag av valen av fullmaktiges presidium, valberedning
eller fyllnadsval som inte ar ordférandeval.

Fullmaktige kan dock besluta att forratta dven ett annat val utan foregdende
beredning. Valberedningen bestammer sjilv sina arbetsformer.

Justering av protokoll

§41

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoéter. Om tva eller flera
ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantréde, justerar varje
ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordféranden har lett. Fullmaktige far besluta att en
paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas
skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Ersdttarna kallas in i det fall ordinarie justerare inte kan narvara vid
justeringen. Justerare som inte kan narvara vid justering ansvarar for, att utan
drojsmal, meddela detta skriftligen till kommunkansliet som kallar in
ersdttare. Justerare ska ges mdjlighet att lasa protokollet fore
justeringstillfallet (KL 5 kap. 69 §).

Reservationer

§42

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Reservationen ska anmalas
innan sammantradets avslutats. Motiveringen ska lamnas till motes-

sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av
protokollet (KL 4 kap. 27 §).
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Expediering med mera

§43

Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de ndmnder, andra organ och personer
som berors av besluten i protokollet. Hela protokollet ska offentliggoéras pa
kommunens hemsida efter justering.
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